Российская Федерация
Иркутская область
Усольское районное муниципальное образование
АДМИНИСТРАЦИЯ
Сельского поселения 
Новомальтинского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[bookmark: _GoBack]От 09.01.2020 г.                                                                                               № 6
п. Новомальтинск

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги   «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»

На основании требований Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», ст. 23, 46 Устава Новомальтинского муниципального образования, администрация сельского поселения Новомальтинского муниципального образования, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования по исполнению муниципальной услуги «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования». (Прилагается).
2.Отменить постановление администрации от 03.06.2019 г. №79 об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Создание и ведение реестра мест(площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования».
3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Новости Новомальтинского муниципального образования» и разместить в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования- novomaltinsk.ru
4.Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его официального опубликования.




Глава сельского поселения 
Новомальтинского 
муниципального образования	О.О.Попов























Приложение 
к постановлению 
администрации сельского поселения
Новомальтинского 
муниципального образования
от  09.01.2020г. №6


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВКЛЮЧЕНИЮ СВЕДЕНИЙ О МЕСТЕ НАКОПЛЕНИЯ ТВЕРДЫХ КОММУНАЛЬНЫХ ОТХОДОВ  В РЕЕСТР МЕСТ (ПЛОЩАДОК) СБОРА И НАКОПЛЕНИЯ ТВЕРДЫХ КОММУНАЛЬНЫХ ОТХОДОВ  НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОМАЛЬТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

	1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования», (далее – административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения по включению в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования или об отказе включения в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования. 
	2.Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования, при осуществлении полномочий.
	3.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от 27.07.2010г .№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральный закон от 24.06.1998г. №89-ФЗ "Об отходах производства и потребления", Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ "О персональных данных", Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018г. № 1039 "Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра", Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ,Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ, Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ, Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов», Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 г. № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года № 641».

2.КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

[bookmark: Par51]1.Заявителями являются физические или юридические лица, создавшие место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО), в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления ТКО лежит на таких лицах, а также их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся с заявлением о включении сведений о месте (площадке) накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сельского поселения Новомальтинского муниципального образования (далее - заявка, реестр соответственно), либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее - заявители). При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с администрацией сельского поселения Новомальтинского муниципального образования вправе осуществлять их уполномоченные представители.

3.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в администрацию сельского поселения Новомальтинского муниципального образования (далее - уполномоченный орган).
2.Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в МФЦ, находящийся на территории Иркутской области.
3. Информация предоставляется:
а)при личном контакте с заявителями;
б)с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте novomaltinsk.ru, официальный сайт МФЦ, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» http://38.gosuslugi.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал);
в)письменно, в случае письменного обращения заявителя.
4.Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
5.Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:
а)об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;
б)о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в)о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д)о сроке предоставления муниципальной услуги;
е)об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж)об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з)о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.
6.Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
7.Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
8.При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
9.Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа, он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей.
Прием заявителей руководителем уполномоченного органа проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 89041467996.
10.Обращения заявителя, в том числе переданные при помощи электронной связи, о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.
Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.
Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.
11.Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:
а)на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;
б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»– novomaltinsk.ru, официальном сайте МФЦ, а также через Портал;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.
12.На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в)о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4)почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала;
5)перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
13.Информация об уполномоченном органе:
а)место нахождения: 665471, Иркутская область, Усольский район, пос. Новомальтинск, квартал 2, д.1;
б)телефон: 8904-146-79-96; 
в)почтовый адрес для направления документов и обращений: 665471, Иркутская область, Усольский район, пос.Новомальтинск, квартал 2, д.1;
г)официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - novomaltinsk.ru;
д)адрес электронной почты: nmsel@mail.ru
14.График приема заявителей в уполномоченном органе:
Понедельник			8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Вторник				8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Среда				8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Четверг				8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Пятница (не приёмный день)- работа с документацией
Суббота- выходной день
Воскресенье- выходной день
15.Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке установленном настоящей главой, МФЦ, с которым уполномоченный орган заключил в соответствии с действующим законодательством РФ соглашение о взаимодействии.
Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» www.mfc38.ru.

4.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

1.Наименование муниципальной услуги: «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»
2.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а)включение сведений о месте накопления ТКО в реестр или изменение ранее включенных сведений о месте накопления ТКО в реестре и направление (выдача) заявителю уведомления о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО.
б)направление или выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при этом в уведомлении указываются основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.Срок предоставления муниципальной услуги составляет не позднее 10 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, определённых п.6 статьи 4 Административным регламентом. 
4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в пункте 3, статьи 1 настоящего Административного регламента.
5. Заявление подаётся (направляется) в соответствии с порядком и с соблюдением требований, установленных настоящим Административным регламентом.
6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
6.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное лицами, указанными в пункте 1 статьи 2. настоящего Административного регламента, в котором должны быть указаны:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом, а также сведения о государственной  регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, - в случае, если заявление подается физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя;
б) наименование, местонахождение, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц, - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона заявителя или представителя заявителя (при наличии);
д) способ получения уведомления уполномоченного органа о включении (изменении ранее включенных) в реестр сведений о месте накопления ТКО, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (лично, по почтовому адресу или по адресу электронной почты);
е) перечень прилагаемых документов с описанием количества страниц;
ж) дата, подпись.
7.Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги определена в приложении № 1 к настоящему регламенту.
8.К заявлению прилагаются документы и информация, предоставляемые заявителем самостоятельно:
а)копии документов, удостоверяющих личность заявителя физического лица и представителя заявителя, - в случае, если заявление подаёт представитель заявителя;
б)копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя физического лица на право представления интересов заявителя, - в случае, если заявление подает представитель заявителя;
в)согласие на обработку персональных данных заявителя, либо его уполномоченного представителя в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту,- в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных заявителя, либо его уполномоченного представителя;
г)в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лиц, не являющихся заявителем, либо его уполномоченными представителями и, если обработка таких персональных данным может осуществляться с согласия указанного лица при обращении за получением муниципальной услуги, заявитель, либо его уполномоченный представитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получения согласия указанных лиц на обработку их персональных данных, согласно приложению № 2 к Административному регламенту.
д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства - в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
е)заявка о включении (изменении ранее включенных) в реестр сведений о месте накопления ТКО по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в которой должны быть указаны:
1) данные о нахождении мест накопления ТКО, содержащие:
- сведения об адресе и (или) географических координатах мест накопления ТКО;
- схемы размещения места (площадки) накопления ТКО - схема топографической основы, отражающая данные о нахождении места накопления ТКО в масштабе 1:2000 на карте сельского поселения Новомальтинского муниципального образования с обозначением места накопления ТКО и указанием расстояний от местонахождения места накопления ТКО до жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения. На схеме должны быть обозначены существующие здания, дороги, пешеходные тротуары и зелёные насаждения, а также подъезд к месту накопления ТКО. 
2)данные о технических характеристиках места накопления ТКО, содержащие:
- вид (тип) покрытия, которое используется в качестве основания места накопления ТКО;
- площадь покрытия, которое используется в качестве основания места накопления ТКО;
- количество размещенных и планируемых к размещению ёмкостей, предназначенных для сбора и накопления ТКО с указанием их объема;
3)данные о собственниках мест накопления ТКО содержащие следующие сведения:
-для юридических лиц: полное наименование; основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц; фактический адрес;
- контактные данные;
-для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные;
- для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные.
4)данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте накопления ТКО, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, складируемые в соответствующих местах накопления ТКО.
Данные об источниках образования ТКО должны включать их наименование и адрес местонахождения.
5)Перечень многоквартирных и жилых домов, собственники (помещений) которых осуществляют складирование ТКО на месте накопления ТКО.
6) Дата регистрации и регистрационный номер разрешения на создание места накопления ТКО на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования, в случае, если место накопления ТКО создано заявителем, либо его представителем, если такое разрешение было получено. 
          7) Уникальный идентификационный номер места накопления ТКО, в случае, если сведения о месте накопления ТКО включены в реестр.
9. Заявитель вправе по собственной инициативе представить вместе с заявлением документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами (подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):
а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью налогового органа - в случае, если заявителем является юридическое лицо;
б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью налогового органа - в случае, если заявителем является физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем.
10. В случае, если документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента не представлены заявителем, такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Получение сведений и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента не должно приводить к нарушению срока предоставления муниципальной услуги. Организации, взаимодействующие с уполномоченным органом по вопросам предоставления муниципальной услуги, обязаны предоставлять запрашиваемую информацию в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
10.Заявитель вправе направить (подать) заявление и документы, прилагаемые к заявлению, для предоставления муниципальной услуги по своему выбору одним из следующих способов:
а) почтовым отправлением в администрацию сельского поселения Новомальтинского муниципального образования по адресу:665471,Иркутская область, Усольский район, пос. Новомальтинск, квартал 2, дом 1.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган.
В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов по почте, их копии должны быть заверены в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
б)при личном обращении в администрацию сельского поселения Новомальтинского муниципального образования (график работы и часы приема указаны в п. 13, ст.3 настоящего Административного регламента);
в) электронным сообщением (nmsel@mail.ru);
г)с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru), регионального портала государственных и муниципальных услуг Иркутской области, официального сайта администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования (http://www.novomaltinsk.ru) в информационно- телекоммуникационной сети Интернет;
д) через многофункциональный центр в случае, если настоящая муниципальная услуга включена в Перечень муниципальных услуг администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования, предоставляемых в многофункциональном центре Иркутской области, Усольского района многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их истолкования, а также не должны содержать приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
11.1.Полномочия представителя на действия в интересах заявителя надлежащим образом не оформлены и не удостоверены.
11.2.Заявление не поддается прочтению.
11.3.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, в результате проверки которой выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности.
11.4.Заявление направлено (подано) в орган, не осуществляющий представление муниципальной услуги.
11.5.Заявление о предоставлении муниципальной услуги и (или) прилагаемые к нему документы имеют повреждения, наличие которых допускает неоднозначность их истолкования, или содержат приписки, зачёркнутые слова и иные исправления.
О наличии основания для отказа в приёме заявления и прилагаемых к нему документов заявителя информирует сотрудник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается должностным лицом уполномоченного органа, либо МФЦ и выдаётся заявителю с указанием основания отказа не позднее двух рабочих дней со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
Заявителю не может быть отказано в приёме дополнительных документов при наличии у заявителя намерения их сдать.
12.Основания для приостановления рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
13.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр принимается в следующих случаях:
13.1.Несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной настоящим Административным регламентом форме.
13.2.Наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации.
13.3.Отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
13.4.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при наличии хотя бы одного из перечисленных выше оснований.
13.5.В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются основания такого отказа.
13.6.После устранения основания отказа, но не позднее 30 календарных дней со дня получения уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган. При этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата повторного приёма и регистрации заявления.
13.7.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе от предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4.
13.8. Поступление письменного отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги.
14. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги, путём направления (подачи) заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги в течение пяти календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, определённых пунктом 8 настоящего Административного регламента.
Заявители вправе обращаться с заявлением об отказе от предоставления муниципальной услуги в письменной или электронной форме.
15.Заявление об отказе от предоставления муниципальной услуги подаётся в произвольной форме с указанием причин, обосновывающих отказ от предоставления муниципальной услуги и сведений, предусмотренных            пунктом 6.1 настоящего Административного регламента, за исключением сведений, предусмотренных подпунктами д) и е) пункта 6.1 настоящего Административного регламента.
16.Заявление об отказе от предоставления муниципальной услуги может быть подано заявителем любым способом, предусмотренным             пунктом 10 настоящего Административного регламента.
17.Заявление об отказе от предоставления муниципальной услуги не принимается и (или) подлежит незамедлительному возврату заявителю уполномоченным органом в следующих случаях:
а) если заявление получено и зарегистрировано уполномоченным органом;
б) если заявление подано лицом, не являющимся заявителем, или представителем заявителя;
в) если в заявлении отсутствуют сведения, предусмотренные            настоящим Административного регламента;
г) полномочия представителя на действия в интересах заявителя надлежащим образом не оформлены и не удостоверены;
д) если заявление не поддается прочтению;
е) если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, в результате проверки которой выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности.
18. Регистрация заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дня приёма и регистрации заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги направляет (выдаёт) заявителю уведомление об отказе от предоставления муниципальной услуги, способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
19.В случае, если заявителем в соответствии с подпунктом д)            пункта 6.1 настоящего административного регламента в качестве способа получения разрешения и уведомлений уполномоченного органа указано - лично и в течение 30 календарных дней заявитель не явился за получением результата предоставления муниципальной услуги, или за получением уведомления об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов, сотрудники уполномоченного органа вправе направить вышеуказанные документы, в том числе заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением к нему всех поданных (направленных) заявителем документов почтовым отправлением, или в отсканированном виде на электронный адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем. 
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
21. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.
21.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата муниципальной услуги, или информации о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
21.2.Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
21.3.Уполномоченный орган по запросу заявителя, направленному любым из способов, определённых настоящим Административным регламентом, или по собственной инициативе исправляет допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечатки и ошибки без изменения их содержания в течение 15 рабочих дней со дня поступления обращения (обнаружения).
22. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.
22.1.Прилегающая территория к зданию, в котором расположен уполномоченный орган должна быть оборудована парковочными местами            (в том числе для транспортных средств инвалидов), исходя из фактической возможности для их размещения.
22.2. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещается на видном месте при входе в здание, в котором расположен уполномоченный орган.
22.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, правилам пожарной безопасности и безопасности труда. В помещениях размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
22.4. Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) сотрудника уполномоченного органа.
22.5 Места, предназначенные для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, ожидания и проведения личного приёма заявителей сотрудниками уполномоченного органа оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
22.7. Каждое рабочее место сотрудника уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
22.8. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны соблюдаться требования законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе уполномоченным органом должны быть обеспечены:
а) условия беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также условия для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
б) возможности самостоятельного передвижения по зданию, где размещено помещение, в котором осуществляется оказание муниципальной услуги, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, с учетом ограничения их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника в здание, помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги;
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
23. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
23.1. Показателями доступности и качества услуги являются:
а) наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги;
б) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
23.2. Показателями качества услуги являются:
а) упорядочение административных процедур и административных действий;
б) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
24. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в электронной форме:
24.1. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием единого портала gosuslugi.ru.
24.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями ст. 21.1 и ст. 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (выданной удостоверяющим центром, аккредитованным Минкомсвязи Российской Федерации в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»).
24.3.Документы, указанные в пункте 8 настоящего Административного регламента (за исключением документов, предусмотренных подпунктом а) пункта 8 в случаях определённых пунктом 24.5 Административного регламента), прилагаемые к заявлению в электронном виде, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями ст. 21.1 и ст. 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (выданной удостоверяющим центром, аккредитованным Минкомсвязи Российской Федерации в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи») лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.
24.4. В заявлении, поданном в электронной форме, указывается один из следующих способов представления результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом:
а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном общении;
б) в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;
в) в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.
24.5. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (личность представителя заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано усиленной квалификационной электронной подписью.
В случае представления заявления уполномоченным представителем, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность, или иной оформленный в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации документ в виде электронного образа такого документа.
24.6.Качество предоставленных документов в электронной форме (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документов и распознать реквизиты документа.
24.7. Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
24.8. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к ним электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
25.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
25.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов либо отказ в приёме и (или) возврат заявителю заявления с указанием основания в отказе;
2) направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
5) выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.
25.2. Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов либо отказ в приёме и (или) возврат заявителю заявления с указанием основания в отказе.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 8 настоящего Административного регламента подлежат регистрации в день поступления и не позднее следующего рабочего дня передаются для рассмотрения сотрудникам уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение заявлений и прилагаемых к ним документов.
Заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, а также уведомления об отказе в приёме заявлений и прилагаемых к ним документов регистрируются уполномоченным органов в журнале регистрации администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования.
Получение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, направленных в электронной форме, подтверждается путем направления заявителю уполномоченным органом уведомления о получении заявления, содержащего входящий регистрационный номер и дату получения заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).
Поступившие в электронном виде в порядке, определённом настоящим Административным регламентом в уполномоченный орган заявление и прилагаемые к нему документы распечатываются на бумажном носителе и регистрируются в журнале регистрации.
В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы направлены заявителем в электронной форме и по результатам проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение её действительности, заявителю в течение одного рабочего дня со дня окончания проведения такой проверки по электронной почте или через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг направляется уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов. Сотрудник уполномоченного органа направляет уведомление о получении заявления, указанным в заявлении способом в срок не позднее двух рабочих дней со дня получения и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры являются сотрудники уполномоченного органа, в должностные обязанности которых входит выполнение данной административной процедуры.
В случае установления фактов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента сотрудник уполномоченного органа в срок не позднее двух рабочих дней со дня получения и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов направляет (выдаёт) способом указанным заявителем в заявлении мотивированное уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов с описанием (объяснением) содержания выявленных недостатков.
Уведомление об отказе в приёме заявления оформляется по форме согласно приложению № 5. Вместе с уведомлением об отказе в приёме заявления возвращается заявление и приложенные к нему документы.
Отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов не препятствует повторному обращению заявителя после устранения недостатков, послуживших основанием для отказа.
Должностным лицом, ответственным за подписание уведомления об отказе в приёме заявления является заместитель руководителя уполномоченного органа.
Срок исполнения административной процедуры по приёму и регистрации заявления составляет два рабочих дня со дня получения и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Срок исполнения административной процедуры по направлению (выдаче) заявителю заявления и прилагаемых к нему документов в целях возвращения составляет два рабочих дня со дня получения и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов при личном обращении заявителем в уполномоченный орган, сотрудник уполномоченного органа:
а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;
б) проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента;
в) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- срок действия документов не истек;
- документы представлены в полном объеме.
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов сотрудник уполномоченного органа оформляет расписку о приеме документов.
Заявитель, лично обратившийся в уполномоченный орган для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется сотрудником уполномоченного органа:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или направление (выдача) уведомления об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов.
25.3. Направление межведомственных запросов.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и необходимость получения документов в соответствии с  Административным регламентом.
В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов сотрудник уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит осуществление межведомственного взаимодействия определяет перечень необходимых сведений для направления запросов об их предоставлении в рамках межведомственного информационного взаимодействия и осуществляет подготовку и направление соответствующих запросов в течение одного рабочего дня со дня получения и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры являются сотрудники уполномоченного органа, в должностные обязанности которых входит осуществление межведомственного взаимодействия.
Срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является подготовка и направление межведомственного информационного запроса.
25.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Принятое и зарегистрированное уполномоченным органом заявление и прилагаемые документы рассматриваются и проверяются сотрудниками уполномоченного органа, в должностные обязанности которых входит рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов, на предмет соответствия требованиям, определённых настоящим  Административным регламентом.
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры подготавливаются материалы для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов составляет семь рабочих дней со дня получения и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Результатом административной процедуры является проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям.
25.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является окончание рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Юридическим фактом принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
Юридическим фактом принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
На основании заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, с учётом сведений и информации, поступившей по результатам направления межведомственных запросов (при наличии и подготовленных по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов сотрудниками уполномоченного органа материалов, должностным лицом, уполномоченным на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, принимается соответствующее решение.
Должностным лицом, уполномоченным на подписание уведомления о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является руководитель уполномоченного органа или лицо, исполняющее его обязанности.
Должностными лицами ответственными за выполнение административной процедуры являются: руководитель уполномоченного органа и сотрудники уполномоченного органа, в должностные обязанности которых входит подготовка и оформление уведомления о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО и (или) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если принято решение о предоставлении муниципальной услуги, сотрудник уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры в течение 1 рабочего дня со дня принятия такого решения осуществляет подготовку и оформление уведомления о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО по форме, определенной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, для его последующего направления (выдачи) заявителю. При оформлении уведомление о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО подписывается должностным лицом, уполномоченным на подписание такого разрешения и заверяется печатью уполномоченного органа. 
Уведомление о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО оформляется в двух экземплярах и регистрируется в журнале регистрации в день оформления, один экземпляр направляется (выдаётся) заявителю, второй экземпляр остаётся в распоряжении уполномоченного органа. 
В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО, должностными лицами, ответственными за исполнение административной процедуры обеспечивается внесение соответствующих сведений в Реестр на бумажном носителе и в электронном виде.
В течение 10 рабочих дней со дня внесения в реестр сведений о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО, такие сведения размещаются должностными лицами, ответственными за исполнение административной процедуры на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о персональных данных. Указанные сведения доступны для ознакомления неограниченному кругу лиц без взимания платы.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято при выполнении любых административных процедур, кроме  административных процедур, определённых подпунктами 1) и 5) пункта 25.1 настоящего Административного регламента.
Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются уполномоченным органом в журнале регистрации в день оформления.
В течение 30 календарных дней со дня регистрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе подать в уполномоченный орган требование о возврате заявки и прилагаемых к ней документов. Требование подаётся в произвольной письменной, или электронной форме с указанием способа направления (выдачи) заявления и прилагаемых к нему документов, в соответствии с п. 10 настоящего Административного регламента.
В течение пяти рабочих дней со дня получения и регистрации такого требования уполномоченный орган направляет (выдаёт) заявление и прилагаемые к нему документы заявителю.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги заявления и прилагаемых к нему документов не препятствует повторному обращению заявителя после устранения недостатков, но не позднее 30 календарных дней со дня получения заявителем уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Должностным лицом, принимающим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и ответственным за подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является руководитель уполномоченного органа.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
25.6.Выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры являются сотрудник уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.
В течение двух рабочих дней со дня регистрации уведомления о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник уполномоченного органа, ответственный за выполнение административной процедуры обеспечивает их направление (выдачу) способом, указанным заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае получения уведомления о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителем при личном обращении, сотрудник уполномоченного органа устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя, а заявитель ставит подпись в книге учета выданных документов, оформленной по форме, согласно приложению № 8.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.
Срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
25.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 9 к настоящему регламенту.
25.8. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
 В ходе приема документов оператор МФЦ:
1) устанавливает личность и полномочия заявителя, а также личность и полномочия представителя заявителя - в случае подачи заявления уполномоченным представителем (проверяет документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);
2) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги для заполнения, оказывает помощь по его заполнению, проверяет правильность заполнения заявления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем либо представителем заявителя, скрепляется печатью (при наличии);
3) проверяет соответствие поданных документов перечню, определённому в пункте 8 настоящего Административного регламента.
3) проводит проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 6.1 и пунктом 8 настоящего Административного регламента, а также на наличие оснований для отказа в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента;
4) принимает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документов, консультирует заявителя по перечню и качеству предоставленных документов. Если представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, объясняет содержание выявленных в документах недостатков;
5) в случае наличия оснований, указанных в пунктах 11 и 13 настоящего Административного регламента, при оформлении представленных документов ставит отметку «По результатам предварительного анализа в представленных документах выявлены несоответствия установленным требованиям»;
6) представляет заявителю или представителю заявителя расписку в получении документов и делает об этом отметку в бланке заявления о предоставлении муниципальной услуги с подписью заявителя (представителя заявителя);
7) регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги и делает об этом отметку в бланке заявления;
8) информирует заявителя (представителя заявителя) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.8.2. Оператор МФЦ в день получения заявления и документов:
а) формирует комплект представленных заявителем документов, включающий в себя сканированное заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме; информацию, содержащую сведения о приеме документов сотрудником МФЦ; дату представления документов; регистрационный номер заявления; фамилию, инициалы, подпись и контактные телефоны специалиста, принявшего документы; сведения о способе информирования заявителя (представителя заявителя) с указанием всех необходимых реквизитов (номер контактного телефона, адрес электронной почты);
б) производит сканирование (фотографирование) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, обеспечивая соблюдение следующих требований:
- взаимное соответствие документа в бумажной и электронной форме:
- четкое воспроизведение текста и графической информации;
- отсутствие повреждения листов документов;
в) подписывает электронной подписью сканированные копии документов и направляет сформированный комплект документов в электронном виде с использованием системы электронного документооборота в уполномоченный орган;
г) формирует контейнер, в который помещается оригинал заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. Контейнер содержит информацию о комплекте документов на получение муниципальной услуги, дате и времени отправки и специалисте МФЦ, собравшем контейнер. Контейнер опечатывается и на следующий день после получения заявления и документов отправляется курьерской почтой с сопроводительным письмом, заверенным печатью МФЦ, в уполномоченный орган.
3.8.3. Поступившее в электронном виде в уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в соответствии с п. 25.2 настоящего Административного регламента.
3.8.4. Уполномоченный орган рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и принимает решение по существу заявления в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3.8.5. Сканированная копия принятого решения (результата предоставления муниципальной услуги) направляется уполномоченным органом в МФЦ в электронном виде.
3.8.6.  МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня направления решения в электронном виде забирает оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи и даты получения в оригинале документа, остающемся в уполномоченном органе.
3.8.7. МФЦ в день получения оригинала документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя (представителя заявителя) посредством телефонной связи, почтового отправления или по адресу электронной почты (при наличии) об исполнении муниципальной услуги по его заявлению.
3.8.8. При посещении заявителем (представителем заявителя) МФЦ оператор МФЦ выдает заявителю под роспись оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.8.9.Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалификационной подписи).
Проверка квалификационной подписи может осуществляться уполномоченным органом самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для представления услуг. Проверка квалификационной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме и рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.
После получения уведомления заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
26. Формы контроля за исполнением административного регламента
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения ответственными лицами уполномоченного органа положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.
Текущий контроль осуществляется руководителем и заместителем руководителя уполномоченного органа.
 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.
В ходе текущего контроля проверяется:
- соблюдение сроков исполнения административных процедур;
- последовательность исполнения административных процедур.
По результатам осуществления текущего контроля лицами, указанными в п.26 настоящего Административного регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.
Контроль  за исполнением положений Административного регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок уполномоченного органа.
Плановые проверки проводятся на основании утверждаемых годовых планов работы уполномоченного органа.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Должностные лица уполномоченного органа, участвующие в предоставлении услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.
 Персональная ответственность должностных лиц уполномоченного органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Контроль за соблюдением качества оказания услуги осуществляется уполномоченным органом. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за выполнение административных процедур, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и заместителем руководителя, а также начальниками отделов уполномоченного органа.
Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений уполномоченного органа, его должностного лица, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, МФЦ или работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников.
Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ или работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников урегулирован Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными актами Российской Федерации, нормативными актами Иркутской области муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными актами Российской Федерации, законными и нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Новомальтинского муниципального образования;
- затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Новомальтинск;
- необоснованный отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Передольского сельского поселения.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган. Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения сотрудников уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги рассматривается их руководителями.
Жалобы, поступившие в уполномоченный орган регистрируются в день поступления в уполномоченный орган в журнале регистрации.
Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения, принятые руководителем уполномоченного органа, или лица его замещающего, подается в администрацию сельского поселения Новомальтинского муниципального образования и рассматривается в установленном порядке.
Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностного лица может быть подана при личном приеме заявителя, а также направлена:
- на почтовый адрес уполномоченного органа 665471, Иркутская область, Усольский район, пос. Новомальтинск, квартал 2, дом 1
- на электронную почту уполномоченного органа: nmsel@mail.ru;
- Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб  в течение 30 календарных дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, его должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, сотрудник уполномоченного органа, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:
- в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;
- несоответствие жалобы требованиям, установленным настоящим регламентом;
- содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы, в случае её рассмотрения уполномоченным органом, регистрируется в журнале регистрации в день оформления.
 Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на сайте администрации города и информационных стендах 























Приложение №1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной  услуги   
«Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»

Главе сельского поселения
Новомальтинского
муниципального образования
__________________________
(Ф.И.О. должностного лица)
от _________________________________
указывается полное наименование заявителя, его реквизиты, юридический адрес и фактическое месторасположение (последнее при отличии от юридического адреса) – для юридических лиц; фамилия, имя, отчество заявителя (последнее при наличии), почтовый адрес, паспортные данные с указанием регистрации и фактического места проживания – для физических лиц
___________________________________________
(телефон, электронный адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о включение в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования
Заявитель ___________________		
		
(для юридических лиц – полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)
________________________________________________________________________________		
для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства)
__________________________________________________________________	
		
_________________________________________________________________________________		
	Прошу ________________________________________в Реестр сведения 
(включить, или изменить ранее включенные)
о месте (площадке) накопления ТКО в соответствии с Правилами обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра, утверждёнными Постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039 и выдать уведомление о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО.
.
Способ получения уведомлений							
(лично, по почтовому адресу, по электронной почте)

К заявлению прилагаются следующие документы и информация:
	Наименование прилагаемых документов
	Количество страниц

	1
	2

	а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя физического лица и представителя заявителя, в случае, если заявление подаёт представитель заявителя
	

	б) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя физического лица на право представления интересов заявителя, в случае, если заявление подает представитель заявителя
	

	в) согласие на обработку персональных данных заявителя, либо его уполномоченного представителя, в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных заявителя, либо его уполномоченного представителя
	

	г) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лиц, не являющихся заявителем, либо его уполномоченными представителями и, если обработка таких персональных данным может осуществляться с согласия указанного лица при обращении за получением муниципальной услуги, документы, подтверждающие получение согласия указанных лиц на обработку их персональных данных
	


	д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	е) заявка о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте (площадке) накопления ТКО с приложением схемы размещения места (площадки) накопления ТКО (схемы топографической основы, отражающей данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО в масштабе 1:2000 на карте сельского поселения Новомальтинского МО с обозначением места (площадки)  накопления ТКО и указанием расстояний от местонахождения места (площадки) накопления ТКО до жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения. На схеме должны быть обозначены существующие здания, дороги, пешеходные тротуары и зелёные насаждения, а также подъезд к месту (площадке) накопления ТКО)
	

	о) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью налогового органа, в случае, если заявителем является юридическое лицо (предоставленная по собственной инициативе)
	

	п) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки, которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью налогового органа - в случае, если заявителем является физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем (предоставленная по собственной инициативе)
	


	с) прочие документы (предоставленные по собственной инициативе)
	












































Приложение №2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной  услуги 
 «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                                «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________________									
документ, удостоверяющий личность: __________________________																
               (наименование документа, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от "___" ________ ___ г. № __________________			
(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
в целях 												
  (указать цель обработки данных)
даю согласие __________________________________________				
 (указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)
находящемуся по адресу:									
_____________________________________________________________________________
на обработку моих персональных данных, а именно: 																																																																																																
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания, номер телефона, ИНН, прочее)
Настоящее  согласие  действует  со  дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

"____" ____________ _____ г.

Субъект персональных данных:
___________________/____________________
  (подпись)             (Ф.И.О.)


Приложение №3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной  услуги  
 «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»

Заявка является приложением 
к заявлению о предоставлении
муниципальной услуги


ЗАЯВКА
о включении (изменении ранее включенных) в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения Новомальтинского муниципального образования сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов

Прошу (включить, или изменить ранее включенные)в Реестр сведения о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов и выдать уведомление о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО.
Сведения о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов.
1. Данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО.
1.1. Адрес расположения места (площадки) накопления ТКО.
Место (площадка) накопления ТКО расположена в ___________метрах понаправлению____________________________________________________________от
                              (указывается направление: север, юг, запад, восток, прочее)                                 	
_____________________________________________________________________________ (указывается ориентир - ближайший к местонахождению места (площадки) накопления ТКО _________________________________________,расположенный по адресу:____________
													
(указывается объект, указывается адрес ориентира)
1.2.Географические координаты расположения места (площадки) накопления ТКО: координаты Х ____________________, координаты Y_______________________.
1.3. Схема размещения места (площадки) накопления ТКО (схема  топографической основы, отражающая данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО в масштабе 1:2000 на карте Новомальтинского муниципального образования с обозначением места (площадки)  накопления ТКО и указанием расстояний от местонахождения места (площадки) накопления ТКО до жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения. На схеме обозначены существующие здания, дороги, пешеходные тротуары и зелёные насаждения, а также подъезд к месту (площадке) накопления ТКО) - приведена в приложении к настоящей заявке.
2. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:
																																																																																											
2.1. Тип места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:
_____________________________________________________________________________
(указывается тип места (площадки) накопления ТКО: контейнерная площадка, площадка для _____________________________________________________________________________
																																							
раздельного сбора ТКО, контейнерная площадка заглубленного типа, специальная площадка для складирования крупногабаритных отходов, специальная площадка для сбора и накопления электронного оборудования, иное место (площадка) накопления ТКО)
2.2.Вид (тип) покрытия, которое используется в качестве основания места накопления ТКО___________________________					.
(указывается материал покрытия)
2.3.Площадь покрытия, которое используется в качестве основания места накопления ТКО 					квадратных метров.
(указывается площадь покрытия)
2.4.На месте (площадке) накопления ТКО размещено:			
(указывается количество, наименование ёмкостей для сбора и накопления ТКО и их объём)
2.5.На месте (площадке) накопления ТКО планируется разместить:
											
                                (указывается количество, наименование ёмкостей для сбора и накопления ТКО и их объём)
3. Данные о собственниках места (площадки) накопления ТКО: 
_____________________________________________________________________________ (организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица или Ф.И.О.  физического лица)
3.1. Заполняется в случае, если собственник места (площадки) накопления ТКО является юридическим лицом, или физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя: свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) серия			номер		
Выдано												
(указывается дата выдачи и наименование государственного органа)
ИНН _________________________;ОГРН (ОГРНИП) 					
(указывается ИНН юридического лица, или индивидуального предпринимателя)
в лице:												, 
действующего на основании:									
(реквизиты доверенности, устава или др., серия, номер, дата)
Адрес:																									.
(указывается адрес фактического местонахождения юридического лица, или адрес места жительства физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
3.2. Заполняется в случае, если собственник места (площадки) накопления ТКО является физическим лицом, не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя: наименование документа, удостоверяющего личность физического лица:						 серия	 			номер			 выдан																	
(указывается дата выдачи и наименование государственного органа)
Адрес:																									
(указывается адрес места жительства физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем)
3.3. Контактные данные собственника места (площадки) накопления ТКО:
Номер телефона:										
Почтовый адрес:										
Адрес электронной почты:								
4.Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте накопления ТКО, содержащие сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, складируемые в соответствующем месте (площадке) накопления ТКО:

	№ п/п
	Наименование источника образования ТКО
	Адрес источника образования ТКО

	1
	2
	3

	2
	
Х

	Х


5. Перечень многоквартирных и жилых домов, собственники (помещений) которых осуществляют складирование ТКО на месте (площадке) накопления ТКО.

	№ п/п
	Многоквартирный/жилой дом
	Адрес многоквартирного/жилого дома

	1
	2
	3

	2
	
Х

	Х


6. Уникальный идентификационный номер места (площадки) накопления ТКО (указывается в случае, если сведения о месте (площадке) накопления ТКО включены в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных Новомальтинского муниципального образования №.															
Примечание: при подаче заявки о включении (изменении ранее включенных) в реестр мест (площадок) накопления ТКО) в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов Новомальтинского муниципального образования сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в целях изменения ранее включенных в реестр сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов, заявитель вправе указать, только те сведения, предусмотренные пунктами 1-4 настоящей заявки, которые подлежат изменению.
7. Дата регистрации и регистрационный номер разрешения на создание места (площадки) накопления ТКО на территории Новомальтинского МО (указывается в случае, если место (площадка) накопления ТКО создана заявителем, либо его представителем и такое разрешение было получено)														.
Я уведомлён(а) о том, что если в настоящей заявке о согласовании создания (переноса) места (площадки) накопления ТКО указаны персональные данные лиц, не являющихся заявителем, либо его уполномоченными представителями, необходимые для предоставления муниципальной услуги, мною должны быть предоставлены документы, подтверждающие получение согласия указанных лиц на обработку их персональных данных и не предоставление документов является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Приложение: схема размещения места (площадки) накопления ТКО на			 листах. 
Достоверность представляемых сведений и документов гарантирую:

________________________________   ________________   ____________________
 (должность подпись Ф.И.О.)

М.П.

"___" ___________ 20___























Приложение
к заявке
о включение в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования

СХЕМА
размещения места (площадки) сбора и накопления ТКО, отражающая данные о нахождении места (площадки) сбора и накопления ТКО на карте сельского поселения Новомальтинского муниципального образования, выполненная в произвольной форме с обозначением расстояний от местонахождения места (площадки) накопления ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения
































Приложение №4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной  услуги   
«Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского 
муниципального образования»
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе от предоставления муниципальной услуги

№						 «	»			 20 		г.
                         (указывается регистрационный номер уведомления)(указывается дата регистрации)

Сообщаем, что 											 в лице												
                              (указывается наименование уполномоченного органа)(должность, Ф.И.О.)
на основании Административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования» (далее - Административный регламент), утвержденного																		 
(указывается наименование и реквизиты (номер и дата принятия) муниципального правового акта)
и заявления (регистрационный № 		от 				), полученного от (указывается регистрационный номер уполномоченного органа и дата регистрации заявления)																				,
(указывается организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица										 или в лице												
(Ф.И.О. физического лица, являющегося заявителем, или его представителем)
принято решение об отказе от предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 			Административного регламента предоставления муниципальной услуги, а именно																													 
(описывает основание принятия решения об отказе от предоставления муниципальной услуги)
Настоящее уведомление выдано (направлено) способом получения уведомлений, указанным заявителем:																				
(лично, по почтовому адресу, по электронной почте)
	Уведомляем Вас, о том что, после устранения основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, но не позднее 30 календарных дней со дня получения уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган.
В течение 30 календарных дней со дня регистрации уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе подать в уполномоченный орган требование о возврате заявки и прилагаемых к ней документов. Требование подаётся в произвольной письменной, или электронной форме с указанием способа направления (выдачи) заявления и прилагаемых к нему документов.

Глава сельского поселения
Новомальтинского
муниципального образования					/			
«	»		20		г.

М.П.



































Приложение №5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
№		 «		»			20		г.
 (указывается регистрационный номер уведомления)(указывается дата регистрации)

Сообщаем, что 											в лице 													
(указывается наименование уполномоченного органа)(должность, Ф.И.О.)
на основании Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования» (указывается наименование и реквизиты (номер и дата принятия) муниципального правового акта) принято решение об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов (регистрационный №			от				),(указывается регистрационный номер уполномоченного органа и дата регистрации заявления)полученного от 																											,
(указывается организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица или 																в лице																		
Ф.И.О. физического лица, являющегося заявителем, или его представителем)
Решение об отказе в приёме заявления и прилагаемых к нему документов принято по основаниям, предусмотренным п.		Административного регламента предоставления муниципальной услуги, а именно 																										(описывается основание принятия решения об отказе от предоставления муниципальной услуги)
Настоящее уведомление выдано (направлено) способом получения уведомлений, указанным заявителем:																				
(лично, по почтовому адресу, по электронной почте)
Приложение: Заявление о предоставлении муниципальной услуги (регистрационный №		от			), и приложенные к нему документы на	листах (указывается регистрационный номер уполномоченного органа и дата регистрации заявления)
Уведомляем Вас, о том что, отказ в приеме заявления и прилагаемых к нему документов не препятствует повторному обращению заявителя после устранения недостатков, послуживших основанием для отказа.

Глава сельского поселения
Новомальтинского
муниципального образования					/			
«	»		20		г.

М.П.








































Приложение №6
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»

УВЕДОМЛЕНИЕ
о включении (изменении ранее включенных) в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов Новомальтинского муниципального образования о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов

№		 «		»			20		г.
 (указывается регистрационный номер уведомления)(указывается дата регистрации)

Сообщаем, что 											в лице 													
(указывается наименование уполномоченного органа)(должность, Ф.И.О.)
на основании Административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования» (указывается наименование и реквизиты (номер и дата принятия) муниципального правового акта) заявления и прилагаемых к нему документов (регистрационный №			от				),(указывается регистрационный номер уполномоченного органа и дата регистрации заявления)полученного от 																											,
(указывается организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица или 																в лице																		
Ф.И.О. физического лица, являющегося заявителем, или его представителем)													
,принято решение (о включении, об изменении ранее включенных) мест(площадок) ТКО.
Реестр сведений о месте (площадке) накопления ТКО в соответствии с Правилами обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра, утверждёнными Постановлением Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039.
Уникальный идентификационный номер места (площадки) накопления ТКО №					.
Сведения о месте (площадке) накопления ТКО
 Уведомляем Вас о том, что сведения о месте (площадке) накопления ТКО включаются в в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов Новомальтинского муниципального образования на бумажном носителе и в электронном виде в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о включении (изменении ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО.
Актуальные сведения о месте (площадке) накопления ТКО будут доступны для ознакомления неограниченному кругу лиц без взимания платы и размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http//www.novomaltinsk.ru с соблюдением требований законодательства  Российской Федерации о персональных данных, в течение 10 рабочих дней со дня включения (изменения ранее включенных) в Реестр сведений о месте накопления ТКО.
	Приём граждан осуществляется  по адресу: 665471, Иркутская область, Усольский район, пос. Новомальтинск, квартал 2, д.1;
	График приема заявителей в уполномоченном органе:
Понедельник			8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Вторник				8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Среда				8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
Четверг				8.00-16.40		(перерыв 12.00-13.00)
	Пятница (не приёмный день)- работа с документацией
	Суббота- выходной день
	Воскресенье- выходной день



Глава сельского поселения
Новомальтинского
муниципального образования					/			
«	»		20		г.

М.П.

















Приложение 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Включение сведений о месте накопления твердых коммунальных отходов  в реестр мест (площадок) сбора и накопления твердых коммунальных отходов  на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»

БЛОК-СХЕМА
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги




Соответствует требованиям

Включение (изменение ранее включенных) в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов сельского поселения Новомальтинского МО сведений
о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия требованиям Административного регламента и наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в приёме заявления и прилагаемых к нему документов

Направление межведомственных запросов 

Соответствует требованиям

Проверка заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на предмет наличия оснований для отказа в приёме заявления и прилагаемых к нему документов


