Российская Федерация
Иркутская область

Усольское районное муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

 Сельского поселения 

Новомальтинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
От 01.12.2014 г.                                                                                           №139
п.Новомальтинск

Об утверждении Административного регламента администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования по предоставлению муниципальной  услуги  «Регистрационный учет граждан РФ по месту пребывания и месту жительства в пределах Новомальтинского муниципального образования»

В целях реализации административной реформы, на основании Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», руководствуясь постановлением главы сельского поселения Новомальтинского муниципального образования от 23.08.2011 г. № 47 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сельском поселении Новомальтинского муниципального образования», ст.ст.23,46 Устава Новомальтинского муниципального образования, администрация сельского поселения Новомальтинского муниципального образования,
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1.Утвердить Административный регламент администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования по  предоставлению муниципальной  услуги  «Регистрационный учет граждан РФ по месту пребывания и месту жительства в пределах Новомальтинского муниципального образования» (прилагается).
2.Признать утратившими силу с 01.12.2014 года следующие нормативные правовые акты:

2.1. Постановление от 28.12.2011 года №91 «Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация, снятие граждан по месту жительства, получение и обмен паспорта гражданина Российской Федерации»;


3.Ведущему специалисту по организационной работе (Храмовой С.Н) опубликовать настоящее постановление в газете «Новости Новомальтинского муниципального образования», и разместить настоящее постановление в сети Интернет.


4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава сельского 

поселения Новомальтинского 

муниципального образования
                                            Ю.В.Нефедьев

приложение

Утвержден 

Постановлением администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования

от 01.12.2014г.  №  139

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РЕГИСТРАЦИОННЫЙ УЧЕТ ГРАЖДАН В РФ ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ И МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА В ПРЕДЕЛАХ НОВОМАЛЬТИНСКОГО МУНЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация, снятие граждан по месту жительства, получение и обмен паспорта гражданина Российской Федерации», (далее – административный регламент) разработан  для определения процедур предоставления муниципальной услуги «Регистрационный учет граждан РФ по месту пребывания и месту жительства в пределах Новомальтинского муниципального образования».
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования, при осуществлении полномочий.
Глава 2. Круг заявителей
3. Заявителями муниципальной услуги являются: 

-  граждане Российской Федерации (физические и юридические лица);

- иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральными законами.

4. От имени  физических лиц заявления могут подавать в частности:

-законные представители (родители, усыновители, опекуны) недееспособных граждан;

-  представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально заверенной доверенности;

-  несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет могут подавать заявления самостоятельно с согласия законных представителей.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в администрацию сельского поселения Новомальтинского муниципального образования (далее – уполномоченный орган).

5.1. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

6. Информация предоставляется:

а) при личном контакте с заявителями;

б) с использованием средств телефонной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет – nowomaltinsk.ru, официальный сайт МФЦ, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал);

в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.

7.Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.

8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.

9. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.

11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.

12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа он может обратиться к главе уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 17.1 административного регламента.

Прием заявителей главой уполномоченного органа (в случае его отсутствия – должностным лицом исполняющим обязанности главы уполномоченного органа) проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону  8904-146-79-96.
13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

14. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»– nowomaltinsk.ru официальном сайте МФЦ а также на Портале;

в) посредством публикации в средствах массовой информации.

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:

1) список документов для получения муниципальной услуги;

2) о сроках предоставления муниципальной услуги;

3) извлечения из административного регламента:

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала;

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

16. Информация об уполномоченном органе:

а) место нахождения: 665471, Иркутская область, Усольский район, пос.Новомальтинск, квартал 2, д.1.;

б) телефон: 8902-576-04-85, 8904-146-79-96; 

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665471, Иркутская область, Усольский район, пос.Новомальтинск, квартал 2, д.1.;

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - nowomaltinsk.ru;

д) адрес электронной почты: : nmsel@mail.ru
17. График приема заявителей в уполномоченном органе:
	Понедельник
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Вторник
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Среда
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Четверг
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Пятница
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Суббота, воскресенье – выходные дни 

17.1. График приема заявителей главой уполномоченного органа 

Вторник

09.00 – 12.00

Четверг

14.00 – 17.00

18. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование граждан о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.




Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
19. Наименование муниципальной услуги - «Регистрационный учет граждан РФ по месту пребывания и месту жительства в пределах Новомальтинского муниципального образования» (далее по тексту- муниципальная услуга).
Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

20. Органом местного самоуправления Новомальтинского муниципального образования Иркутской области, предоставляющим муниципальную услугу, является уполномоченный орган.

21. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Новомальтинского муниципального образования.
22. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Отдел УФМС России по Иркутской области в г. Усолье-Сибирское и Усольском районе.
Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
22.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация, снятие граждан по месту жительства, получение и обмен паспорта гражданина РФ.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ,УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Срок подготовки и выдачи документов, указанных в подпунктах а, б и в пункта   28 осуществляется в день обращения гражданина.
Документы, указанные в подпункта а, б,  г и д пункта 28  подготавливаются и выдаются инспектором паспортного в ходе приема граждан в порядке очереди.

Документы передаются  лично гражданам.        

24.Письменные обращения Заявителей  с просьбой разъяснить порядок подачи документов для регистрации, снятии с регистрационного учета по месту жительства, для получения или обмена паспорта гражданина РФ, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются инспектором паспортного стола с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня с момента поступления обращения.

25.В случае приостановления либо отказа в  регистрации, снятии с регистрационного учета по месту жительства, получении или обмену паспорта гражданина РФ на основании пункта 28 настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение суток.

        26.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.


Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.

Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

б) Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Кодекс);

в)Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

г) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

д) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
е) Федеральный закон РФ от 25.06.1993 N 5242-"О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации ("Российская газета", N 152, 10.08.1993),.
ж) Устав Новомальтинского муниципального образования от 30.12.2005 г.
Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ

28.С целью исполнения инспектором муниципальной услуги Заявитель обязан:
а) Для регистрации граждан по месту жительства, предоставляются следующие документы:
- паспорт;

-  свидетельство о государственной регистрации права;

- заявление от гражданина предоставившего жилое помещение для проживания;

б) Для снятия с регистрационного учета по месту жительства предоставляется:
-  паспорт Заявителя;

- заявление гражданина о снятии с регистрационного учета;

в) Для получения паспорта гражданина РФ, лицам достигшим 14 лет, предоставляются:
-  свидетельство о рождении;

- свидетельство о государственной регистрации права ;

г) Для подготовки документов на обмен паспорта лицам достигшим 20 и 45 лет предоставляются:
- паспорт заявителя.

д) Для подготовки документов на временную регистрацию граждан по месту жительства предоставляются:
  -паспорт заявителя.

  - свидетельство о государственной регистрации права;

  - заявление от гражданина предоставившего жилое помещение;

29.Документы  для регистрации, снятии граждан по месту жительства, для получения   или  обмена паспорта гражданина РФ,  выдаются после предоставления необходимых документов согласно пункту 28 настоящего Административного регламента.

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ИДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

30.Основанием для приостановления либо отказа регистрации, снятии с регистрационного учета по месту жительства, получения или обмена паспорта гражданина РФ  является отсутствие  документов, указанных в пункте 28.
Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ ИОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ(ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

31. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Новомальтинского муниципального образования Иркутской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг муниципального образования Иркутской области, утвержденным решением Думы Новомальтинского муниципального образования Иркутской области, необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Глава 12. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

32. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена.

33. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 13. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗАПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ ИОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

34. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлена.

35. Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не установлен.

Глава 14. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ

36. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.

37. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать15 минут.

Глава 15. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

38. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию заявлений, в том числе в электронной форме.

39. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

Глава 16. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,

В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

40. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

41. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

42. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей, при наличии технической возможности – с поручнями и пандусами.

43. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах уполномоченного органа.

44. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

45. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

46. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

47.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
48. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Глава 17. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИИ КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

49. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.

50.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

51. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

52. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением результата предоставления муниципальной услуги.

53. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

54. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между уполномоченным МФЦ Иркутской области и уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

55. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством Портала, МФЦ.

Заявителю посредством Портала, МФЦ, обеспечивается возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 18. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ВМНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИМУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

56. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ исполняются следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем;

2) обработка заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача результата оказания муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

57. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3)направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) отслеживания хода предоставления муниципальной услуги.

58. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

59. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

60. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 34 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 37 административного регламента.

61. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯК ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Глава 19. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

- Прием заявителя;

- Удостоверение личности заявителя;
- установление предмета обращения;

- проверка наличие всех необходимых документов согласно перечня указанного в пункте 28 настоящего регламента;

- предоставление муниципальной услуги;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 20. Регистрация, снятие граждан по месту жительства, получение и обмен паспорта гражданина Российской Федерации


 62. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя к инспектору паспортного стола с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 28 настоящего административного регламента.
                        63. Инспектор паспортного стола, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.
                        64. Инспектор паспортного стола, проверяет полномочия заявителя.
                        65.Инспектор паспортного стола, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.
                        66. Инспектор паспортного стола, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.
                        67. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 28  настоящего административного регламента, инспектор паспортного стола, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
            
 - при согласии  заявителя устранить препятствия инспектор паспортного стола, возвращает представленные документы;
                        - при несогласии заявителя устранить препятствие, инспектор паспортного стола, обращает его  внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
      
68. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении инспектор паспортного стола помогает заявителю собственноручно написать заявление.
           69. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут .


70. При регистрации граждан по месту жительства заполняются следующие документы:  
  -снимается копия свидетельства о государственной регистрации права.
  - заявление от гражданина  предоставившего жилое помещение.
( приложение №1)
 - заполняется ф.№  6 заявление о регистрации по месту жительства.(приложение №6)
  - заполняется ф. № 2 адресный листок прибытия ( 3 шт.). ( приложение № 3)
  - заполняется Ф. № 9 карточка регистрации. ( приложение № 8 )
 - заполняется ф. № 12 П «П» листок статистического учета пребывания. ( приложение № 9)
 - заполняется справка о перенумерации, присвоении названия улицы, номера дома и квартиры адресного хозяйства. ( справка выдается при необходимости).( приложение № 11)

71.Для снятия с регистрационного учета по месту жительства заполняются следующие документы:
  - заявление гражданина о снятии с регистрационного учета.( приложение № 2)
  - заполняется ф. № 7 адресный листок убытия (3 шт.). ( приложение № 4 )
  - заполняется ф. № 12В. «В» листок статистического учета выбытия. (приложение № 10)

72.Для получения паспорта гражданина РФ, лицам достигшим 14 лет заполняются следующие документы:
  -снимается копия свидетельства о рождении.
  - снимается копия свидетельства о государственной регистрации права.
  - заявление от родителей о регистрации ребенка по месту жительства.( приложение № 1)
- заполняется ф. № 9 карточка регистрации.( приложение №  8)
- заполняется ф. № 1 П заявление о выдаче (замене) паспорта. (приложение № 5)
- заполняется ф. № 2 адресный листок прибытия (3 шт.). (приложение № 3)
             73. На обмен паспорта  лицам достигшим 20 и 45 лет заполняются следующие документы:
             - заполняется ф. 1 П заявление о выдаче (замене) паспорта. (приложение № 5)
             - заполняется ф. 2 адресный листок прибытия (3 шт.). (приложение № 3)
             74.  При оформлении документов на временную регистрацию  по месту жительства заполняются следующие документы:
              - снимется копия свидетельства о регистрации права.
              - заявление от гражданина предоставившего жилое помещение.( приложение № 1)
              - заполняется ф. 1  заявление о регистрации по месту пребывания. ( приложение № 7)
              -  заполняется ф. 9 карточка регистрации. ( приложение № 8)
              - заполняется ф. 12 П «П» листок статистического учета прибытия. (приложение № 9)
              - заполняется ф. 2 адресный листок прибытия (3 шт.). ( приложение № 3)
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 21. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗАСОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

75. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется руководителем уполномоченного органа путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей.

76. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

77. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 22. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ИВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

78. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией. 

79. Состав Комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в которую включаются муниципальные служащие уполномоченного органа, не участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

80. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).

81. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения акта о назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных дней с момента конкретного обращения заявителя. 

82. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

83. Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 дней со дня принятия соответствующего решения.

84. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

85. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа.

86. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 23. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

87. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах муниципальных служащих уполномоченного органа.

88. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 24. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИФОРМАМКОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН,ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЕЙ

89. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) Правительства Иркутской области, уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

90. некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

91. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 рабочих дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

92. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯРЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 25. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦУПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

93. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

94. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа(далее – жалоба).

95. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» nowomaltinsk.ru
в) посредством Портала.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, а также настоящим административным регламентом;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;
ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
96. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 665471, Иркутская область, Усольский район, пос.Новомальтинск, квартал 2, д.1; телефон: 8902-576-04-85, 8904-146-79-96,
б) через организации федеральной почтовой связи;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

электронная почта: nmsel@mail.ru;

официальный сайт уполномоченного органа: » nowomaltinsk.ru;
г) через МФЦ;

д) посредством Портала.
97. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.

98. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в уполномоченном органе осуществляет уполномоченный орган, в случае его отсутствия – специалист исполняющий обязанности.

99. Прием заинтересованных лиц уполномоченным специалистом проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 8904-146-79-96.

100. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
101. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

102. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

103. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

104. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в уполномоченный орган, не предусмотрены.

105. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя и отчество (если имеется) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.

106. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления,;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

107. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

108. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

109. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.

110. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

111. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

112. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:

а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты уполномоченный орган);

г) с помощью телефонной связи.

Приложение № 1
Главе сельского поселения
Новомальтинского муниципального

образования

________________
                                                                                                                                                От ФИО, место жительство.
ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу Вас прописать моего сына Иванова Сергея Петровича по адресу: Иркутская   область, Усольский район, пос.Новомальтинск ул.Мира д. 29.
                           дата                                                                        подпись
                                                                                                                                                          Приложение № 2
                                                                                      Главе сельского поселения

Новомальтинского муниципального

образования

                                                                                                         ________________

                                                                                        От ФИО, место жительство.

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас снять меня с регистрационного учета по адресу: Иркутская   область, Усольский район, пос.Новомальтинск ул.Мира д. 29.
                              дата                                                                      роспись
	Приложение №3
форма N 2



	


	  
	  
	  
	АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК ПРИБЫТИЯ

	  

	  
	  
	  
	
	  

	  
	  
	  
	
	 

	

	1. Фамилия
	  

	2. Имя
	  

	3. Отчество
	  

	4. Дата рождения "
	
	"
	
	19
	
	года
	  

	5. Гражданство
	  

	6. Место рождения:
	  

	республика, край, область, округ
	  

	район
	  

	город, пгт

	  

	село, деревня, аул, кишлак
	  

	

	7. Пол (подчеркнуть) муж., жен.
	8. Национальность

	  

	9. Зарегистрирован (а) по месту пребывания до "
	
	"
	
	 19
	
	 г.

	

	(ненужное зачеркнуть) по месту жительства


	10. Зарегистрирован по адресу:


	     республика, край, область, округ
	  

	     район
	  

	     город, пгт
	  

	     село, деревня, аул, кишлак
	

	      ул._________________________, дом_________, корп.________, кв.___________


	  

	(наименование органа регистрационного учета, оформившего регистр.)


	Документ, удостоверяющий личность: вид
	  

	серия
	 
	N
	  
	выдан
	  

	  
	(наименование органа, учреждения,


	 
	"___"_________________19___г.

	выдавшего документ)

	  

	  
	  

	  
	Форма N 2

	
	(оборотная сторона)

	  
	  

	11. Откуда прибыл

	  

	     республика, край, область, округ
	  

	     район
	

	     город, пгт
	

	      село, деревня, аул, кишлак
	

	     ул.________________________, дом_________ , корп.__________ , кв.__________


	  


	     Переехал (а) в том же населенном пункте с ул.
	  
	,  


	дом_____ , корп.____ , кв._____

	  

	Переменил (а)  фамилию,  имя,  отчество,  год  рождения,


	национальность с
	  

	  
	(указать прежние данные)


	     Другие причины
	  

	12. Вместе прибыли дети до 14 лет:


	Фамилия, имя, отчество
	Пол
	Год и месяц рождения

	  
	  
	

	  
	  
	

	  
	  
	

	  
	  
	

	  
	  
	

	 13. Листок составлен
	         "___"__________19___г.
	     Подпись
	_________________

	 14. Сведения проверил и регистрацию оформил
	  

	     "___"____________19___г.
	(подпись)

	Размер 114 х 145 мм


	Приложение №4
 Форма N 7



	  
	АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК УБЫТИЯ

	  

	1. Фамилия        
	

	2. Имя
	

	3. Отчество
	

	4. Дата рождения "___" _________19___г.     
	

	5. Гражданство
	

	6. Место
	республика, край, область, округ
	

	рождения
	район
	

	  
	город (пгт)
	

	  
	село, деревня, аул, кишлак
	

	 7. Пол (подчеркнуть) муж., жен. 8. Национальность
	

	9. Был зарегистрирован
	республика, край, область, округ
	

	по адресу
	район      
	

	  
	город (пгт)
	

	  
	село, деревня, аул, кишлак
	

	  
	ул._______________, дом N_____, корп.______, кв._________

	10. Куда выбыл:
	республика, край, область, округ
	

	 
	район      
	

	  
	город (пгт)
	

	  
	село, деревня, аул, кишлак
	

	  
	ул._________________, дом_____ N_____, корп.____, кв.____

	Переехал в этом же населенном пункте на ул.________________________________________

	дом N__________________, корп.________________, кв.___________________ или

	переменил фамилию, имя, отчество или другие анкетные данные________________________

	

	(указать новые данные)



	
	
	Форма N 7
(оборотная сторона)
 

	11. Документ, удостоверяющий личность: вид
	

	серия____________ N______________ выдан
	  

	  
	  
	(наименование органа,

	  
	"_____" _________________19____г.

	учреждения)
	

	12. Вместе с ним (ней) выбыли дети до 14-летнего возраста:


	Фамилия, имя, отчество
	Год и месяц рождения


	  
	  

	  
	  

	  
	  

	  
	  

	  
	  

	     Примечание. Дети вносятся в листок убытия только одного из родителей.


	13. Листок составлен "____" _________________19_____г.


	Подпись лица, составившего листок_________________________________________


	14. Сведения проверил и снятие с регистрационного учета оформил


	Подпись сотрудника органа регистрационного учета
	

	  
	

	"_____" ______________19____г.
	

	Размер 114 х 145 мм


	Приложение №5
                                                                                                                                                                Форма N 1П  

	ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выдаче (замене) паспорта


	1.
	  

	  
	(фамилия, имя, отчество)


	2.
	  
	3.
	  

	  
	(число, месяц, год рождения)
	  
	(место рождения - село, поселок, город, район, область, край,

	  

	  
	4.
	  

	республика (по существующему административно-территориальному делению)
	  
	(пол)

	  

	5. Семейное положение
	  

	  
	(если состоит в браке, указать фамилию, имя, отчество жены, мужа,

	  

	каким органом загса и когда зарегистрирован брак)


	6. Фамилия, имя, отчество отца и матери
	  

	  


	7.
	Место жительства, пребывания
	  

	  
	(ненужное зачеркнуть)
	(наименование области, города, поселка, села,

	  

	название улицы, дом N, корпус N, кв. N )

	8.
	  

	  
	(состоял ли ранее в иностранном гражданстве и когда принят в российское гражданство)


	
	
	Прошу выдать (заменить) паспорт в связи с


	
	  
	  
	(указать причину)


	  
	  
	  
	"___" _________ 19__ г.
	  
	  

	  
	Место для фотографии
	  
	  
	(подпись)

	  

	  
	  
	  
	Подпись гр.
	  
	заверяю
	  

	  
	  
	  
	  
	(фамилия)

	  
	(подпись)

	  
	  
	  
	Паспорт выдать на основании
	  

	  
	  
	  
	(наименование

	  
	  
	  

	
	
	документа, серия, номер, кем и когда выдан)


	  
	  
	Начальник паспортно-визового подразделения

	  
	  
	  

	
	
	(подпись)


	  
	  
	Паспорт оформил
	  

	  
	  
	  
	(подпись)


	
	
	Паспорт серии _______________ N _______________

	  
	  
	от "___" ____________ 19__ г. получил(а)
	  

	  
	  
	  
	(подпись)


	

	Форма N 1П
(оборотная сторона)


	СЛУЖЕБНЫЕ ОТМЕТКИ


	Переменил(а) фамилию, имя, отчество и другие анкетные данные с
	  

	  

	Выдан основной документ, удостоверяющий личность гражданина  Российской  Федерации за пределами

	Российской Федерации серия  N
	
	, кем и когда выдан
	

	  

	Поступил запрос по форме N 11П из
	  

	  
	(наименование органа внутренних дел)


	в связи с
	  

	  
	(указать причину)


	Поступило сообщение из
	  
	об уничтожении

	  
	(наименование органа внутренних дел)

	  

	в связи с
	  

	  
	(указать причину)


	Паспорт уничтожен по акту N
	
	от
	

	  
	. Другие сведения
	  

	(наименование органа внутренних дел, уничтожившего паспорт)
	  
	  

	  

	  

	Размер 210х148 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге.



	Приложение №6
 Форма N 6


	ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации по месту жительства


	     В отдел внутренних дел, В администрацию
	

	  
	(ненужное зачеркнуть)


	от
	  

	(фамилия, имя, отчество, год рождения)


	

	     Прошу зарегистрировать меня по месту жительства с
	

	всего
	  
	человек, прибыл (а, и) из
	

	  
	(указать точный адрес)

	  

	     Жилое помещение предоставлено
	  

	  
	(указать Ф.И.О. лица, предоставившего

	

	жилое помещение, степень родства)

	на основании
	  

	  
	(ордер N, когда и кем выдан, дата оформления договора,

	

	дата решения суда, заявление и т.д.)

	по адресу:
	 
	ул.
	

	  
	(наименование населенного пункта)
	  
	

	дом
	
	, корп.
	
	, квартира
	
	.

	     Документ, удостоверяющий личность: вид
	  

	  
	(паспорт, св-во о рожд. и т.д.)

	серия
	  
	  N
	  
	кем выдан
	

	  
	(наименование органа, учрежден.)


	дата выдачи
	  
	

	

	Подпись заявителя
	
	"
	
	"
	
	19
	
	г.

	

	  
	

	Подпись лица, предоставившего жилое помещение
	


	СПРАВКА


	Вселение произведено в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


	М.П.
	Подпись должностного лица
	

	     Принятое решение
	

	

	

	
	"
	
	"
	
	19
	
	г.

	

	     Подпись должностного лица
	  


	     ---------------------------------------------------------Линия отреза --------------------------------------------------------------
  

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	о снятии с регистрационного учета по месту жительства


	     В отдел внутренних дел, В администрацию
	

	  
	(ненужное зачеркнуть)

	от
	

	(Ф.И.О., год и место рождения)


	Документ, удостоверяющий личность:
	

	

	(паспорт, свидетельство о рождении и т.д.)


	  
	серия
	  
	N
	  

	кем выдан
	  
	дата выдачи
	  

	  
	(наименование органа, учрежден.)
	  
	  

	  

	В связи с регистрацией по новому месту жительства по адресу:
	  

	

	(указать точный адрес)


	Орган регистрационного учета
	

	  
	(наименование органа)

	прошу снять меня и моих детей до 14-летнего возраста
	  

	  

	(указать Ф.И.О., дату и год рождения)

	с регистрационного учета по прежнему месту жительства по адресу:


	

	

	Подпись заявителя
	
	"
	
	"
	
	19
	
	г.


	Подпись гр.
	  
	заверяю.

	        М.П.
	Подпись должностного лица
	

	

	  
	Форма N 6
(оборотная сторона)

	Граждане до 14-летнего возраста, прибывшие с заявителем
(ф., и., о., год рождения, степень родства)


	 1.
	

	 2.
	

	 3.
	

	 4.
	

	 5.
	

	Выдано свидетельство о регистрации по месту жительства (для граждан, не имеющих паспортов)

	N
	
	от "
	
	"
	
	19
	
	.

	

	  
	
	

	  
	(подпись)
	


	Приложение №7
 Форма N 1
ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации по месту пребывания


	В отдел внутренних дел, в администрацию
	

	  
	(ненужное зачеркнуть)

	  

	 от
	  

	  
	(фамилия, имя, отчество, год рождения)


	Прошу зарегистрировать меня с
	  

	  
	(женой, мужем, семьей, детьми)


	всего ________ человек по месту пребывания с ____"______________ 19__ г.


	по "____"___________ 19___ г. Прибыл (а, и) из
	  

	  
	(указать точный


	  

	адрес места жительства прибывших граждан)


	Жилое помещение предоставлено
	  

	  
	(Ф.И.О. предоставившего помещение)


	Основание
	  

	(документ, являющийся основанием для проживания (договор найма


	  

	(поднайма), аренды (субаренды), заявление лица, предост. ж/п)


	Адрес места пребывания: город, поселок, село и т.д.
	  

	ул.________________ дом_____ корпус_______ квартира____________.


	Документ, удостоверяющий личность: вид
	  

	  
	(паспорт, св-во о рожд. и т.д.)


	серия
	  
	N
	  
	выдан
	  

	  
	(наименование органа, учреждения)


	"____" __________19__ г. Подпись заявителя________________________________


	  
	"____" ____________19__ г.


	Подпись лица, предоставившего жилое помещение
	  

	Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю

	Вселение произведено в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.     


	  
	  

	(подпись должностного лица)

	М.П. "___" _____________19___г.

	Принятое решение
	  

	  

	  

	"____" ______________19__ г.
	Подпись__________________


	 Форма N 1

	(оборотная сторона)


	Граждане до 14-летнего возраста, прибывшие с заявителем


	(ф., и., о., год рождения, степень родства)


	1.
	  

	2.
	  

	3.
	  

	4.
	  

	5
	  

	Выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания N______________


	от  "____"______________ 19______г.
	__________________________________

	    
	(подпись)

	  


	 Приложение №8
 Форма N 9
 


	КАРТОЧКА РЕГИСТРАЦИИ


	1. Фамилия
	   

	2. Имя
	      

	3. Отчество
	  

	5*. Дата рождения
	6. Место
	область, край, республика,
	    

	"__" _______ 19__ г.
	    рождения
	округ
	    

	  
	  
	район
	    

	  
	  
	город, пгт
	     


	  
	  
	село, деревня, аул,
	    


	  
	  
	кишлак
	   

	________________
     * Нумерация соответствует оригиналу. Примечание "КОДЕКС"  
     

	 7. Документ, удостоверяющий личность


	Вид
	Серия
	Номер
	Каким органом, учреждением и
когда выдан

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  

	8. Адрес места жительства
	населенный пункт
	  

	  
	ул. ________________, дом _____, корп. ____, кв._____


	  
	Форма N 9
(оборотная сторона)

	9. Дети до 14-летнего возраста
	  

	(фамилия, имя, отчество, год
	  

	рождения)
	  

	  
	  

	  
	  

	10. Отметки о постановке
     на воинский учет (для военнообязанных)

	  

	11. Отметки о регистрации
     по месту жительства
	12. Отметки о снятии
     с регистрационного учета

	  
	

	  
	

	  
	

	Размер 210 х 148 мм


	Приложение N 9
Форма N 12П

	"П" ЛИСТОК СТАТИСТИЧЕСКОГО УЧЕТА ПРИБЫТИЯ
(к документам о регистрации по новому месту жительства или по месту пребывания)
Записи в листке статистического учета прибытия подлежат использованию только для получения сводных данных о численности и составе мигрантов, и относятся к категории конфиденциальной информации


	Регистрация: по месту нового жительства
	

	
	

	в том числе в связи с изменением гражданства
	

	
	

	по месту пребывания на срок
	

	
	

	
	с
	"
	
	"
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(число)
	(месяц)
	
	
	
	
	(год)

	
	по
	"
	
	"
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(число)
	(месяц)
	
	
	
	
	(год)

	1. Фамилия
	

	2. Имя
	

	3. Отчество
	

	
	

	4. Дата рождения
	
	"
	
	"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(число)
	месяц
	
	
	
	
	(год)

	5. Место рождения
	государство
	
	

	
	
	республика, край, область, округ
	
	

	
	
	район, городской район (округ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	город, поселок городского типа
	
	

	
	сельский населенный пункт
	
	

	
	
	

	6. Пол (подчеркнуть): мужской - 1; женский - 2

	7. Гражданство (указать государство)
	
	
	
	

	если имеет двойное гражданство, указать государство
	
	
	
	

	если изменено гражданство, указать предыдущее гражданство (государство)
	
	
	
	

	8.Новое место
	республика, край, область, округ
	
	

	жительства
	район, городской район (округ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	город, поселок городского типа
	
	

	
	сельский населенный пункт
	
	

	
	
	

	9. Последнее место
	государство
	
	

	жительства
	республика, край, область, округ
	
	

	
	район, городской район (округ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	город, поселок городского типа
	
	

	
	сельский населенный пункт
	
	

	
	
	

	10. Проживал по последнему месту жительства с
	
	
	
	
	года

	

	Форма N 12П
(продолжение)

	

	11. Основное обстоятельство, вызвавшее необходимость переселения (подчеркнуть)
	в связи с учебой - 10; в связи с работой - 20; возвращение к прежнему месту жительства - 30; из-за обострения межнациональных отношений - 40; из-за обострения криминогенной обстановки - 50; экологическое неблагополучие - 60; несоответствие природно-климатическим условиям - 70; причины личного, семейного характера - 80, в т.ч. в связи с переменой места работы супруга(и) - 81, в связи с вступлением в брак - 82, к детям - 83, к родителям - 84; иная причина (указать) ______________________ - 90
в т.ч. приобретение жилья (покупка, наследование т.п.)


	Форма N 12П
(оборотная сторона)

	

	12. Занятие по последнему месту жительства (подчеркнуть)
	До переселения осуществлял трудовую деятельность: сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство - 01; рыболовство, рыбоводство - 05; добыча полезных ископаемых - 10; обрабатывающие производства - 15; производство и распределение электроэнергии, газа и воды - 40; строительство - 45; оптовая и розничная торговля, ремонт автотранспортных средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов личного пользования - 50; гостиницы и рестораны - 55; транспорт и связь - 60; финансовая деятельность - 65; операции с недвижимым имуществом, аренда и предоставление услуг - 70; государственное управление и обеспечение военной безопасности, обязательное социальное обеспечение - 75; образование - 80; здравоохранение и предоставление социальных услуг - 85; предоставление прочих коммунальных, социальных и персональных услуг - 90; предоставление услуг по ведению домашнего хозяйства - 95; деятельность экстерриториальных организаций - 99; учился - 03, в том числе в ВУЗе - 04. Не работал - 09.

	13. Статус в занятости (подчеркнуть)
	работа по найму в качестве: руководителя - 1; специалиста - 2; иного служащего (технического исполнителя) - 3; рабочего - 4; самостоятельно обеспечивал себя работой - 5

	14. Вид социального обеспечения по последнему месту жительства (подчеркнуть)
	получал: пенсию по старости - 1; по инвалидности - 2; за выслугу лет - 4; пособие по безработице - 12; иные пенсии и пособия - 7

	15. Образование
(подчеркнуть)
	высшее - 1, в т.ч. имеет ученую степень: доктора наук - 2, кандидата наук - 3; неполное высшее профессиональное - 4; среднее профессиональное (среднее специальное) - 5; начальное профессиональное - 6; среднее общее (полное) - 7; основное общее (неполное среднее) - 8; начальное общее (начальное) и не имеющие начального - 9

	16. Состояние в браке (подчеркнуть)
	женат (замужем) - 1; никогда не был женат (замужем) - 2;
разведен(а) - 3; вдовец (вдова) - 4

	17. если до переселения проживал с семьей, то прибыл (подчеркнуть):
со всей семьей - 1; с частью членов семьи - 2; один (одна) - 3; проживал(а) без семьи - 4

	18. Часть членов семьи уже проживает по новому месту жительства: да - 1; нет - 2

	

	Сведения проверил и регистрацию оформил

	

	(фамилия и должность ответственного за регистрацию)
	

	

	"__" ____________  ______ г.
	
	(Подпись)

	Размер 150 х 280 мм


                                                                                                                                                Приложение № 10
	Форма N 12В
"В" Листок статистического учета выбытия
(к документам о снятии с регистрационного учета по последнему месту жительства для лиц, выезжающих за пределы Российской Федерации или вышедших из гражданства Российской Федерации)
Записи в листке статистического учета прибытия подлежат использованию только для получения сводных данных о численности и составе мигрантов и относятся к категории конфиденциальной информации


	Снятие с регистрационного учета по месту жительства
	

	
	

	Выход из гражданства Российской Федерации
	

	
	

	1. Фамилия
	

	2. Имя
	

	3. Отчество
	

	
	

	4. Дата рождения
	
	"
	
	"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(число)
	месяц
	
	
	
	
	(год)

	5. Место рождения
	государство
	
	

	
	
	республика, край, область, округ
	
	

	
	
	район, городской район (округ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	город, поселок городского типа
	
	

	
	сельский населенный пункт
	
	

	
	
	

	6. Пол (подчеркнуть): мужской - 1; женский - 2

	7. Гражданство (указать государство)
	
	
	
	

	если имеет двойное гражданство, указать государство
	
	
	
	

	8. Последнее место
	государство
	
	

	жительства
	республика, край, область, округ
	
	

	
	район, городской район (округ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	город, поселок городского типа
	
	

	
	сельский населенный пункт
	
	

	
	
	

	9. Новое место
	государство
	
	

	жительства
	республика, край, область, округ
	
	

	
	район, городской район (округ)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	город, поселок городского типа
	
	

	
	сельский населенный пункт
	
	

	
	
	

	10. Проживал по последнему месту жительства с
	
	
	
	
	года

	

	Форма N 12В
(продолжение)

	

	11. Основное обстоятельство, вызвавшее необходимость переселения (подчеркнуть)
	в связи с учебой - 10; в связи с работой - 20; возвращение к прежнему месту жительства - 30; из-за обострения межнациональных отношений - 40; из-за обострения криминогенной обстановки - 50; экологическое неблагополучие - 60; несоответствие природно-климатическим условиям - 70; причины личного, семейного характера - 80, в т.ч. в связи с переменой места работы супруга(и) - 81, в связи с вступлением в брак - 82, к детям - 83, к родителям - 84;
иная причина (указать) ______________________ - 90,
в т.ч. приобретение жилья (покупка, наследование т.п.)


	Форма N 12В
(оборотная сторона)

	

	12. Занятие по последнему месту жительства (подчеркнуть)
	До переселения осуществлял трудовую деятельность: сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство - 01; рыболовство, рыбоводство - 05; добыча полезных ископаемых - 10; обрабатывающие производства - 15; производство и распределение электроэнергии, газа и воды - 40; строительство - 45; оптовая и розничная торговля, ремонт автотранспортных средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов личного пользования - 50; гостиницы и рестораны - 55; транспорт и связь - 60; финансовая деятельность - 65; операции с недвижимым имуществом, аренда и предоставление услуг - 70; государственное управление и обеспечение военной безопасности, обязательное социальное обеспечение - 75; образование - 80; здравоохранение и предоставление социальных услуг - 85; предоставление прочих коммунальных, социальных и персональных услуг - 90; предоставление услуг по ведению домашнего хозяйства - 95; деятельность экстерриториальных организаций - 99; учился - 03, в том числе в ВУЗе - 04. Не работал - 09.

	13. Статус в занятости (подчеркнуть)
	работа по найму в качестве: руководителя - 1; специалиста - 2; иного служащего (технического исполнителя) - 3; рабочего - 4; самостоятельно обеспечивал себя работой - 5

	14. Вид социального обеспечения по последнему месту жительства (подчеркнуть)
	получал: пенсию по старости - 1; по инвалидности - 2; за выслугу лет - 4; пособие по безработице - 12; иные пенсии и пособия - 7

	15. Образование (подчеркнуть)
	высшее - 1, в т.ч. имеет ученую степень: доктора наук - 2, кандидата наук - 3; неполное высшее профессиональное - 4; среднее профессиональное (среднее специальное) - 5; начальное профессиональное - 6; среднее общее (полное) - 7; основное общее (неполное среднее) - 8; начальное общее (начальное) и не имеющие начального - 9

	16. Состояние в браке (подчеркнуть)
	женат (замужем) - 1; никогда не был женат (замужем) - 2; разведен(а) - 3; вдовец (вдова) - 4

	17. если до переселения проживал с семьей, то прибыл (подчеркнуть):
со всей семьей - 1; с частью членов семьи - 2; один (одна) - 3; проживал(а) без семьи - 4

	18. Часть членов семьи уже проживает по новому месту жительства: да - 1; нет - 2

	

	Сведения проверил и регистрацию оформил

	

	(фамилия и должность ответственного за регистрацию)
	

	

	"__" ____________  ______ г.
	
	(Подпись)

	Размер 150 х 280 мм


   Приложение № 11
            С П Р А В К А
Дана________________________________________________________
                                                      (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
уроженцу(ке)____________________________________________________________________
                                                             (место рождения)
паспорт_________________________________________________________________________
                                                             ( серия, номер, когда и кем выдан паспорт)
Зарегистрированный (ной) по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в том, что на основании Постановления администрации с целью подготовки к Всероссийской переписи населения в октябре 20__ года на основании договора на передачу квартиры в собственность граждан
 ( № _______ от  « ____»_________ 199__г., выдан ______________________________
    (номер договора)             (дата выдачи договора)                                  (кем выдан договор)
адрес в договоре:  ______________________________________________________________




зарегистрирован(н___________________________________________________________,




                         (фамилия, имя, отчество)

присвоены соответственно - наименование ул._______________ и номерной знак №____
кв. _____ .
Справка дана для предъявления по месту требования.
Основание: постановление администрации  с целью подготовки к Всероссийской переписи населения в октябре 2002 года»
Глава администрации
сельского поселения                                                                                                    
Специалист 




                         


   
