Российская Федерация
ДУМА
Новомальтинского сельского поселения
Усольского муниципального района
Иркутской области

РЕШЕНИЕ

От 27.05.2021 г.                                                                                                                                          № 131
п. Новомальтинск

Об утверждении Положения об администрации
Новомальтинского сельского поселения
Усольского муниципального района Иркутской области

Руководствуясь 37, 41 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 31, 47 Устава Новомальтинского сельского поселения, Дума Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области
РЕШИЛА:
1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области.
2. Признать утратившим силу решение Думы сельского поселения Новомальтинского муниципального образования от 27.01.2006г. №3 «Об утверждении Положения об администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования».
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Новости Новомальтинского муниципального образования» и разместить в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Новомальтинского сельского поселения - novomaltinsk.ru.
4. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.




Председатель Думы
Новомальтинского 
сельского поселения                                                                        О.О. Попов


Приложение к решению Думы 
Новомальтинского
сельского поселения 
от 27.05.2021г. № 131

[bookmark: P44]Положение
об администрации
Новомальтинского сельского поселения
Усольского муниципального района Иркутской области

[bookmark: _GoBack]Настоящее Положение об администрации Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее - Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области и определяет правовой статус, структуру, полномочия, принципы деятельности администрации Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее - администрация поселения), ответственность администрации поселения и должностных лиц администрации поселения, иные вопросы деятельности администрации поселения.

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Администрация поселения является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области, наделенным Уставом Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее – Новомальтинское сельское поселение) полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Иркутской области.
Полное наименование: Администрация Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области.
Сокращённое название: администрация Новомальтинского сельского поселения.
2. Администрация поселения обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, созданным для осуществления управленческих функций.
3. Администрация поселения имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевые счета в соответствии с законодательством Российской Федерации, печать со своим наименованием, а также соответствующие штампы и бланки.
4. За администрацией поселения на праве оперативного управления закрепляется движимое и недвижимое имущество, являющееся муниципальной собственностью, администрация поселения от своего имени совершает сделки, обладает имущественными и неимущественными правами.
[bookmark: sub_1618]5. Администрация поселения самостоятельно выступает в суде в качестве истца и ответчика.
6. Реорганизация и ликвидация администрации поселения осуществляются в соответствии с федеральным законодательством.
7. Место нахождения (юридический адрес, почтовый адрес) администрации поселения: 665471, Иркутская область, Усольский район, поселок Новомальтинск, квартал 2, дом 1.

Глава 2. ПРАВОВАЯ ОСНОВА И ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Администрация поселения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, указами и распоряжениями Губернатора Иркутской области, Уставом Новомальтинского сельского поселения, муниципальными правовыми актами Думы Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области, администрации поселения, а также настоящим Положением.
2. Администрация поселения формируется в целях:
1) разработки и обеспечения реализации стратегии социально-экономического развития Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области;
2) содействия в обеспечении согласованного функционирования и взаимодействия органов местного самоуправления;
3) взаимодействия с органами и должностными лицами государственной власти;
4) обеспечения взаимодействия с общественными объединениями, профессиональными союзами, организациями предпринимателей и торгово-промышленными палатами, обеспечения диалога со структурами гражданского общества.

Глава 3. ПРИНЦИПЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

Деятельность администрации поселения основывается на принципах:
1) соблюдения прав и свобод человека и гражданина;
2) законности;
3) гласности;
4) самостоятельности в решении вопросов, входящих в её компетенцию;
5) гарантированности прав граждан на осуществление местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления;
6) разграничения компетенции с Думой Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее - Дума поселения), с Контрольно-ревизионной комиссией администрации Усольского района;
7) профессионализма и компетентности.

Глава 4. ОСНОВНЫЕ ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

Основными полномочиями администрации поселения являются:
1) решение вопросов местного значения сельского поселения, установленных статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», закреплённых статьёй 6 Устава Новомальтинского сельского поселения;
2) решение вопросов местного значения сельского поселения на территории поселения, установленных статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 03.11.2016г. №96-ОЗ «О закреплении за сельскими поселениями Иркутской области вопросов местного значения», закреплённых статьёй 6 Устава Новомальтинского сельского поселения;
3) исполнение полномочий по решению вопросов местного значения сельского поселения в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области, нормативными правовыми актами Думы поселения, администрации поселения, закреплённых статьёй 7 Устава Новомальтинского сельского поселения;
4) обеспечение исполнительно-распорядительных и контрольных функций по решению вопросов местного значения в интересах населения Новомальтинского сельского поселения;
5) составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета поселения;
6) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения;
7) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;
8) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
9) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
10) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;
11) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
12) формирование архивных фондов поселения;
13) утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами;
14) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
15) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;
16) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;
17) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин.
18) иные полномочия, определенные федеральным и областным законодательством, Уставом Новомальтинского сельского поселения, муниципальными правовыми актами Думы Новомальтинского сельского поселения.

Глава 5. ФИНАНСИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Финансовое обеспечение деятельности администрации поселения осуществляется за счет собственных доходов бюджета Новомальтинского сельского поселения в пределах средств, предусмотренных на финансовое обеспечение администрации.
2. Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Иркутской области органам местного самоуправления, осуществляются за счет предоставляемых субвенций из соответствующих бюджетов бюджетной системы.

Глава 6. РУКОВОДСТВО ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общее руководство деятельностью администрации осуществляет глава Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области (далее глава поселения) в пределах полномочий, установленных Уставом Новомальтинского сельского поселения.
Глава поселения распределяет обязанности между специалистами администрации поселения.
2. В период временного отсутствия главы поселения (отпуск, болезнь, на период приостановления или досрочного прекращения полномочий главы поселения до избрания нового главы поселения) полномочия главы поселения исполняет ведущий специалист по организационной работе администрации поселения.

Глава 7. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Структура администрации поселения утверждается Думой поселения по представлению главы поселения. В структуру администрации поселения входят специалисты администрации поселения.
2. Штатное расписание администрации поселения утверждается постановлением администрации поселения.
3. Специалисты администрации поселения самостоятельно решают вопросы управления, отнесенные к их ведению, взаимодействуют с подведомственными муниципальными предприятиями и учреждениями, а также с иными организациями по профилю своей деятельности в установленном порядке.
4. Для обеспечения участия общественности, а также учета мнения органов государственной власти и местного самоуправления, организаций при решении вопросов местного значения при администрации поселения могут создаваться координационные и иные советы и комиссии, являющиеся консультативно-совещательными органами, не наделенными властными полномочиями и не входящими в структуру администрации поселения, утверждаемых главой поселения, и формируются главой поселения.

Глава 8. ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Администрация поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, Уставом Новомальтинского сельского поселения, нормативными правовыми актами Думы поселения, издает постановления администрации поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами, законами Иркутской области, а также распоряжения администрации поселения по вопросам организации работы администрации.
2. Правовые акты администрации поселения вступают в силу со дня их подписания главой поселения или с указанной в них даты и подлежат обязательному исполнению.
3. Нормативные правовые акты администрации поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования.
4. Глава администрации поселения по вопросам, отнесенным к его компетенции, издает постановления и распоряжения.
5. Правовые акты администрации поселения утрачивают силу в случаях их отмены, фактического исполнения, истечения срока их действия.
6. Правовые акты администрации поселения могут быть отменены или их действие может быть приостановлено в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новомальтинского сельского поселения.

Глава 9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Администрация поселения и должностные лица администрации поселения несут ответственность перед населением Новомальтинского сельского поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 10. КОНТРОЛЬ И НАДЗОР ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

1. Уполномоченные государственные органы, осуществляют надзор и контроль за исполнением деятельности администрации поселения и должностными лицами администрации поселения в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральных законов, Устава Иркутской области, законов Иркутской области, Устава Новомальтинского сельского поселения, муниципальных правовых актов.

Глава 11. ОБЖАЛОВАНИЕ В СУД РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

Решения и действия (бездействие) администрации поселения и должностных лиц администрации поселения могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
