Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ
Новомальтинского сельского поселения
Усольского муниципального района
Иркутской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 22.07.2025г.                                                                                                № 62
п. Новомальтинск

Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций) Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области

В целях приведения нормативных правовых актов Новомальтинского муниципального образования в соответствии действующим законодательством в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со ст. 2  Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 23,46 Устава Новомальтинского сельского поселения,  администрация Новомальтинского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг (функций) Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации от 18.04.2019г. №57 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Новомальтинского муниципального образования» (с изменениями от 09.01.2020г. №8, от 27.03.2020г. №54, от 03.06.2021г. №54, от 27.07.2021г. №81).
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Новости Новомальтинского муниципального образования» и разместить в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Новомальтинского сельского поселения – novomaltinsk.ru.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава Новомальтинского 
сельского поселения                                                                        Т.В. Маркова





Приложение
к постановлению администрации Новомальтинского
сельского поселения Усольского муниципального района
Иркутской области от 22.07.2025г. №62

Реестр муниципальных услуг (функций) Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Наименование исполнителя муниципальной услуги (функции)
	Получатели муниципальной услуги (функции)
	Правовое основание оказания муниципальной услуги(функций)
	Результат оказания муниципальной услуги (функции)
	Источник финансирования
	Предоставление муниципальной услуги в электронном виде

	1
	Предоставление информации по заявлениям (запросам) заявителей
	специалисты администрации
	Физические (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица
	- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Устав Новомальтинского сельского поселения;
- Постановление от 01.12.2014г. №145 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации по заявлениям (запросам) заявителей»
	выдача (направление) заявителю:
- информационных писем и иной документной информации;
- уведомления о переадресации запроса в другие организации, в которых находятся документы, необходимые для исполнения заявления (запроса) (далее - уведомление);
- отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее - отказ).
	Местный бюджет
	да

	2
	Совершение нотариальных действий на территории поселения 
	Ведущий специалист по правовым вопросам
	Юридические и физические лица
	-Конституцией Российской Федерации 12.12.1993 г.
-Гражданский кодекс Российской Федерации (далее – Кодекс) от  30.11.1994 N 51-ФЗ.;
-Налоговый Кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 года N 146-ФЗ
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
-Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1)
-Приказ Минюста РФ от 27.12.2007 N 256 "Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов"; Устав Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области;
	Оказание услуги или отказ в оказании услуги
	Местный бюджет
	да

	3
	Регистрационный учет граждан РФ по месту пребывания и месту жительства в пределах Новомальтинского муниципального образования
	Специалист паспортного стола
	физические и юридически и лица
	-Приказ ФМС РФ от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении административного регламента  предоставления Федеральной миграционной службой Государственной услуги по регистрационному учету граждан РФ по месту пребывания и жительства в пределах РФ»;
-Постановление правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении права  регистрации  и снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания, месту жительства в пределах РФ и перечня должностных лиц ответственных за регистрацию»
	Постановка на регистрационный учет, снятие с регистрационного учета
	Местный бюджет
	да

	4
	Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки  из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов)
	Ведущий специалист по градостроительству
	физические и юридически и лица
	Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области
	Выдача запрашиваемых документов
	Местный бюджет
	да

	5
	Первичный воинский учет граждан, проживающих или пребывающих на территории сельского поселения Новомальтинского муниципального образования
	Специалист по военно-учетной работе
	физические лица
	-Федеральный закон "О воинской обязанности и военной службе" от 28 марта 1998 г. N 53-ФЗ;
-Федеральный закон «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» от 1997 №31-ФЗ; постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 №719 «Об утверждении Положения о воинском учете»; 
-Устав Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области
	Первичный воинский учет граждан
	Местный бюджет
	да

	6
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе при размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Ведущий специалист по финансово- бюджетной политике 
	физические и юридически и лица
	-Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области
	Предоставление запрашиваемых документов
	Местный бюджет
	да

	7
	Выдача разрешения на производство земляных работ, связанных с разрытием территории общего пользования
	ведущий специалист по благоустройству
	физические и юридические лица
	- Градостроительный Кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Устав Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области
	Предоставление запрашиваемых документов
	
	да

	8
	Рассмотрение обращений граждан в администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования
	специалисты администрации
	Физическим (в том числе индивидуальным предпринимателям) и юридическим лицам
	-Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);
-Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
-Устав Новомальтинского муниципального образования от 30.12.2015г.,
-Решение Думы Новомальтинского муниципального образования от 23.12.2005 г. «Порядок и сроки рассмотрения обращений граждан, поступивших в орган местного самоуправления Новомальтинского муниципального образования».
- Постановление от 01.12.2014г.№133 Об утверждении Административного регламента администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования».
	- при устном обращении  - устная консультация специалистов;
- при письменном обращении - письменный ответ специалистов по существу вопроса;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Местный бюджет
	да

	9
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет 
	Ведущий специалист по организационной работе
	Физические лица - несовершеннолетние лица, достигшие возраста шестнадцати лет
	Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Новомальтинского сельского поселения Усольского муниципального района Иркутской области
	[bookmark: _GoBack]Выдача запрашиваемых документов 
	Местный бюджет
	да

	10
	Аннулирование адреса объекта адресации
	Ведущий специалист по градостроительству
	Физические лица юридические лица
	-Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 года № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,    
  - часть 3 статьи 5 Федерального закона от 28.12.2013 года №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 21 статьи 14 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
-Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Обеспечение порядка адресного хозяйства
	Местный бюджет
	да

	11
	Присвоение адреса объекту адресации
	Ведущий специалист по градостроительству
	Физические лица юридические лица
	-Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 года № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,    
  - часть 3 статьи 5 Федерального закона от 28.12.2013 года №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 21 статьи 14 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
-Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
-Устав Новомальтинского муниципального образования
	Обеспечение порядка адресного хозяйства
	Местный бюджет
	да

	12
	Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории Новомальтинского сельского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории Новомальтинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	ведущий специалист по благоустройству
	Физические лица юридические лица
	-Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
-Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
-Устав Новомальтинского муниципального образования
	Выдача:
1) разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее – разрешение);
2) уведомления об отказе в выдаче разрешения.
	Местный бюджет
	да

	13
	Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений
	ведущий специалист по благоустройству
	физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями
	-Федеральный закон от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
-Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
-Устав Новомальтинского муниципального образования
	Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
	Местный бюджет
	да

	14
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
	ведущий специалист по градостроительству
	Застройщики - физические лица юридические лица 
	Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
Федеральный закон "Об электронной подписи"; Федеральный закон "О персональных данных";
постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012г. №1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления";
постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. №33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг";
постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. №250 "Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно- технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем;
постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016г. №236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг";
нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципальный правовой акт, закрепляющий соответствующие функции и полномочия органа государственной власти (органа местного самоуправления) по предоставлению услуги.
	- размещение уведомления и документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
В случаеобращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства:
1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства;
2) отказ в предоставлении услуги.
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»:
1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства;
2) отказ в предоставлении услуги.
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