Российская Федерация

Администрация

Новомальтинского сельского поселения

Усольского муниципального района

Иркутской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 05.08.2021г.                                                                                            № 83
п. Новомальтинск

О внесении изменений в постановление администрации от 14.03.2019г. №40 «Об определении политики в отношении персональных данных, обрабатываемых в администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»
В целях обеспечения защиты персональных данных в администрации Новомальтинского сельского поселения, руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012г. №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами", статьями 23, 46 Устава Новомальтинского сельского поселения, администрация Новомальтинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации от 14.03.2019г. №40 «Об определении политики в отношении персональных данных, обрабатываемых в администрации сельского поселения Новомальтинского муниципального образования»:

1.1. в наименовании, преамбуле, по тексту постановления и в приложениях к постановлению слова «сельского поселения Новомальтинского муниципального образования» заменить на «Новомальтинского сельского поселения»;
1.2. в преамбуле постановления слова «Устава Новомальтинского муниципального образования» заменить на «Устава Новомальтинского сельского поселения»;

1.3. в приложении 8 пункт 8 читать в новой редакции:

«8) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;».
1.4. приложение 8 дополнить пунктом 30 следующего содержания:

«30) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационный сети «Интернет», на которых муниципальные служащие размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать.».
1.5. приложение 12 читать в новой редакции (прилагается)

2. Ведущему специалисту по организационной работе:
2.1. в течение месяца после вступления в силу настоящего постановления ознакомить работников с настоящим постановлением;

2.2. опубликовать настоящее постановление в газете «Новости Новомальтинского муниципального образования» и разместить в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Новомальтинского сельского поселения - novomaltinsk.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Новомальтинского

сельского поселения                                                                      О.О. Попов

Приложение 12

к постановлению
администрации Новомальтинского

сельского поселения
от 05.08.2021г. №83
Типовая форма согласия на обработку персональных данных субъекта персональных данных, форма отзыва согласия на обработку персональных данных  и типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

1.Типовая форма согласия на обработку персональных данных субъекта персональных данных

1.1.Типовая форма согласия на обработку персональных данных субъекта персональных данных в связи с реализацией трудовых отношений

В соответствии с требованиями статей 6 и 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»,

(нужное отметить)
(Я,____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

(Я,____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________________________________

паспорт______________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

являющийся в соответствии с доверенностью от__________________ №____________________________________________________________________________

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя), 

представителем ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

паспорт______________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере трудовых отношений,

даю согласие администрации Новомальтинского сельского поселения, расположенной по адресу: 665471, Иркутская область, Усольский район, п.Новомальтинск, квартал 2, дом 1 на обработку следующих персональных данных (нужное отметить):

( фамилия, имя, отчество (при наличии)  дата и место рождения;

( прежние фамилия, имя, отчество (при наличии), дата, место и причина изменения;
( пол;
□ гражданство;
( владение иностранными языками;
( паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, адрес регистрации по месту жительства, месту пребывания);
( заграничный паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
( номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
( ИНН (идентификационный номер налогоплательщика);
( номер телефона (домашний, мобильный);
(образование (наименование образовательной организации, осуществлявшей образовательную деятельность, год окончания, сведения о документах, подтверждающих образование: наименование, номер диплома, приложение к диплому, номер аттестата, приложение к аттестату,  дата выдачи, специальность, квалификация, ученая степень);
( сведения о воинском учете и воинском звании;
( табельный номер;
( сведения о судимости;
( сведения о присвоенном классном чине;
( сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях и знаках отличия;
( данные о членах семьи (степень родства, ФИО, число, месяц, год и место рождения, место работы и должность, домашний адрес);
( сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);
( данные о трудовой деятельности до приема на службу (работу) (место работы, должность, период работы, причины увольнения и т.д.);
( данные о текущей служебной (трудовой) деятельности (содержание и реквизиты служебного (трудового) договора, кадровые перемещения, оклады и их изменения, сведения о поощрениях, данные о повышении квалификации, результаты аттестации, сведения об отпусках);
( сведения о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и сведения о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, в т.ч. в рамках Федерального закона от 3 декабря 2012 года №230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»;
( допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);
( наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденное заключением медицинской организации;
( наличие (отсутствие) медицинских противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну, подтвержденных заключением медицинской организации;
( сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы;
( сведения о банковских реквизитах работников, на перечисление заработной платы, командировочных расходов, социальных выплат;
( сведения об актах гражданского состояния работников и членов их семей;
( данные, связанные с аттестацией, квалификационным экзаменом, включение в каровый резерв на должности муниципальной  службы;
( сведения о медицинском страховании.
( сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационный сети «Интернет», на которых муниципальные служащие размещали  общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать.
(____________________________________________________________
(____________________________________________________________
Я уведомлен(а) и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
__________________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.
Принял:

_______________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.».
1.2. Типовая форма согласия на обработку персональных данных субъекта персональных данных в целях реализации полномочий, возложенных законодательством Российской Федерации на администрацию Новомальтинского сельского поселения.

В соответствии с требованиями статей 6 и 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»,

(нужное отметить)
(Я,____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

(Я,____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

являющийся в соответствии с доверенностью от__________________ №____________________________________________________________________________

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя), 

представителем ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в целях реализации полномочий, возложенных законодательством Российской Федерации на администрацию Новомальтинского сельского поселения
даю согласие администрации Новомальтинского сельского поселения, расположенной по адресу: 665471, Иркутская область, Усольский район, п.Новомальтинск, квартал 2, дом 1 на обработку моих персональных данных:

( фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
( прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения;
(данные о членах семьи (степень родства, ФИО, число, месяц, год и место рождения, домашний адрес);
( пол;
( гражданство;
( паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, адрес регистрации по месту жительства, месту пребывания);
( адрес регистрации и фактического места проживания;
( номер телефона (домашний, мобильный);
( адрес электронной почты.
( иные документы, предусмотренные регламентами оказания муниципальных и государственных услуг:
(_________________________________________________________
(_________________________________________________________
(_________________________________________________________
(_________________________________________________________
Я уведомлен(а) и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
__________________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.
Принял:

_______________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.».
2. Форма отзыва согласия на обработку персональных данных субъекта персональных данных

(нужное отметить)

(Я,____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

(Я,____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________________________

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

являющийся в соответствии с доверенностью от__________________ №____________________________________________________________________________

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя), 

представителем ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и кода выдан)

прошу отозвать согласие на обработку персональных данных в

__________________________________________________________________

(указывается наименование и юридический адрес оператора, получившего

согласие на обработку персональных данных)

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г. N152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

__________________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.
Принял:

_______________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.
3. Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных последствий отказа представить свои персональные данные

Мне,_____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные администрации Новомальтинского сельского поселения (далее администрация).
В соответствии со статьями 57, 65, 86 Трудового кодекса Российской Федерации субъект персональных данных, поступающий на работу или работающий в администрации, обязан представить определенный перечень информации о себе.
Без предоставления субъектами персональных данных обязательных для заключения трудового договора сведений трудовой договор не может быть заключен.
На основании пункта 11 части 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации трудовой договор прекращается вследствие нарушения установленных обязательных правил его заключения, если это нарушение исключает возможность продолжения работы.

__________________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.
Принял:

_______________________ / ____________________________________

                     (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

«______»___________________20_____г.
Лист ознакомления работников администрации с постановлением от 14.03.2019г. № 40 (в редакции от 05.08.2021г. №83) «Об определении политики в отношении персональных данных, обрабатываемых в администрации Новомальтинского сельского поселения»

	Должность
	Фамилия, инициалы
	Подпись

	Ведущий специалист по финансово-бюджетной политике
	Кабанова Л.Ю.
	

	Ведущий специалист по организационной работе
	Акимова О.С.
	

	Ведущий специалист по землепользованию и градостроительству
	Храмова С.Н.
	

	Ведущий специалист по ЖКХ и благоустройству
	Маркова Т.В.
	

	Ведущий специалист по социальным вопросам и молодежной политике
	Кормановская О.В.
	

	Ведущий специалист по правовым вопросам
	Власова Т.В.
	

	Ведущий экономист
	Пеньковская М.Г.
	

	Ведущий инспектор
	Котлярова Н.Ю.
	

	Инспектор
	Казанцева И.А.
	

	Инспектор ВУР
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


