                                               Российская Федерация
Иркутская область 

Усольское районное муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ 
Сельского поселения 
Новомальтинское муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.02. 2017 г.                                                                                    № 23
п. Новомальтинск
О внесении дополнений и изменений в постановление от 09.01.2008г. № 14 «Об утверждении Положения о порядке проведения аттестации муниципальных служащих администрации Новомальтинского муниципального образования»

На основании Закона Иркутской области № 60/26-оз от 07.10.2009г. «О внесении изменений в Закон Иркутской области «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», ст.8 закона Иркутской области от 15.10.2007 года № 88-ОЗ «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»,  ст.18 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», руководствуясь ст.ст.23,46 Устава Новомальтинского муниципального образования, администрация сельского поселения Новомальтинского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в положение о проведении аттестации муниципальных служащих следующие изменения и дополнения:

1.1.  Приложение к типовому положению о проведении аттестации муниципальных служащих отменить.
1.2.  Дополнить положение о порядке проведения аттестации муниципальных служащих администрации Новомальтинского муниципального образования приложениями № № 1, 2, 3, 4.
Глава  сельского поселения                                      

Новомальтинского                                        

муниципального образования                                        Ю.В. Нефедьев

Приложение № 1
Утверждено постановлением

администрации сельского

поселения Новомальтинского

муниципального образования

09.02.2017г. № 23

Отзыв непосредственного руководителя

___________________________________________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________________________________

          (должность руководителя) 
о профессиональных и деловых качествах муниципального служащего
____________________________________________________________________________                        (Ф.И.О. муниципального служащего)
____________________________________________________________________________
(должность муниципального служащего)
Муниципальный   служащий   работает   под   моим   непосредственным руководством ________
лет.

1.Профессиональные знания и опыт муниципального служащего. (Знания и опыт работы по специальности, полученной в высшем или среднем специальном учебном заведении; опыт работы по специальности, при замещении государственных или муниципальных должностей, позволяющий приобрести знания и навыки, необходимые для осуществления муниципальной службы; знание федерального, областного законодательства о местном самоуправлении, отраслевого законодательства применительно к выполнению должностных обязанностей; знание Устава Новомальтинского муниципального образования; знание Положений о соответствующих структурных подразделениях, в составе которых работает муниципальный служащий, своих должностных обязанностей, уровень компетентности, др.)

___________________________________________________________________________
2. Деловые качества муниципального служащего. (Дисциплинированность, уровень ответственности, инициативность, степень самостоятельности при исполнении должностных обязанностей, организаторские способности, способность адаптироваться в новой ситуации и применять новые подходы в решении возникающих вопросов, проблем, умение анализировать и выделять главное в своей деятельности, оперативность в принятии решений и контроль за их реализацией, др.)

____________________________________________________________________________
3. Стиль и методы работы муниципального служащего. (Особенности работы (с документами, гражданами, организациями), пунктуальность, обязательность, умение правильно планировать работу, умение найти общий язык с гражданами, представителями организаций, органов государственной власти, коллегами, способность разрешать конфликтную ситуацию, умение установить взаимоотношения с руководителями, умение руководить подчиненными, умение публично выступать, творческий подход к делу, степень владения компьютером, др.)

________________________________________________________________
4.Повышение квалификации. (Отношение и способность к самообразованию, стремление повышать профессиональный уровень, изучать новейшие научные исследования и рекомендации в соответствующей сфере деятельности, опыт государственного и муниципального управления в регионах и иных муниципальных образованиях России, отношение к обучению, осуществляемому в соответствии с планом повышения квалификации муниципальных служащих, предложения по дальнейшему повышению квалификации и  др.)
____________________________________________________________________
5. Результативность работы.(Объем, сложность поручаемой работы (перечень основных вопросов и проблем, в решении которых принимал участие муниципальный служащий); качество выполненной работы, своевременность ее выполнения, др. показатели результативности работы)

___________________________________________________________________
6. Оценка профессиональных и деловых качеств муниципального служащего (могут проставляться следующие оценки: неудовлетворительно, удовлетворительно, хорошо) по пунктам 1-5 отзыва:

Пункт 1


Пункт 2


Пункт 3


Пункт 4


Пункт 5


7. Рекомендация непосредственного руководителя о присвоении муниципальному служащему первоначального, очередного, внеочередного квалификационного разряда с указанием конкретного разряда либо об оставлении существующего разряда:

______________________________________________________________________________
Подпись непосредственного
руководителя муниципального служащего__________  Дата_____________

С отзывом ознакомлен

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. муниципального служащего)

Подпись муниципального служащего _________________Дата__________
Приложение № 2
Утверждено постановлением

администрации сельского

поселения Новомальтинского

муниципального образования

09.02.2017г. № 23

           АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1. Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________________________________

2. Год, число и месяц рождения _______________________________________________________________________________

3.   Сведения   о  профессиональном  образовании,  наличии  ученой степени, ученого звания_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

    (когда и какое учебное заведение окончил, специальность и

_______________________________________________________________________________

   квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

_______________________________________________________________________________

4.  Замещаемая должность муниципальной службы на момент аттестации

и дата назначения на эту должность _________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Стаж муниципальной службы ____________________________________________________
6. Общий трудовой стаж __________________________________________________________
7. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них: 

________________________________________________________________________________

8. Замечания и предложения, высказанные  аттестационной комиссией:

________________________________________________________________________________

9.  Краткая  оценка выполнения муниципальным служащим рекомендаций

предыдущей аттестации:

________________________________________________________________________________

          (выполнены, выполнены частично, не выполнены)

10. Решение аттестационной комиссии:

________________________________________________________________________________

    (соответствует замещаемой должности муниципальной службы;

_______________________________________________________________________________

   не соответствует замещаемой должности муниципальной службы)

11.   Рекомендация   аттестационной   комиссии  (дается  в  случае необходимости):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

 (о поощрении муниципального служащего за достигнутые им успехи в

________________________________________________________________________________

  работе, в том числе о повышении его в должности; об улучшении

________________________________________________________________________________

      деятельности муниципального служащего; о направлении

_______________________________________________________________________________

       муниципального служащего на повышение квалификации)

12. Количественный состав аттестационной комиссии:

_______________________________________________________________________________

На заседании присутствовало ______ членов аттестационной комиссии.

Количество голосов за _____, против ______.

13. Примечания:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Председатель

аттестационной комиссии   _____________ __________________________

                            (подпись)     (расшифровка подписи)

Заместитель председателя

аттестационной комиссии   _____________ __________________________

                            (подпись)     (расшифровка подписи)

Секретарь

аттестационной комиссии  ______________ __________________________

                            (подпись)     (расшифровка подписи)

Члены

аттестационной комиссии  ______________ __________________________ 
                                                        (подпись)     (расшифровка подписи)
                                               ______________ __________________________ 
                                                        (подпись)     (расшифровка подписи)
                                                ______________ __________________________ 
                                                        (подпись)     (расшифровка подписи)
Дата проведения аттестации ________________________________________________________________

С аттестационным листом ознакомился

________________________________________________________________

             (подпись муниципального служащего, дата)

                                                                                                                               Приложение №  3 
Утверждено постановлением

администрации сельского

поселения Новомальтинского

муниципального образования

09.02.2017г. № 23

	Протокол заседания аттестационной комиссии




	от "__" ___________________ 20__ года
	N ________


	Присутствовали члены комиссии:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Повестка дня "Проведение аттестации муниципальных служащих":

_________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества муниципальных служащих)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________


	Постановили:

Утвердить следующие результаты аттестации:



	Фамилия, имя, отчество муниципального служащего
	Решение и рекомендации аттестационной комиссии
	Голосование

"за" _____________

	
	
	"против" _________

	
	
	"воздержалось" _______

	Фамилия, имя, отчество муниципального служащего
	Решение и рекомендации аттестационной комиссии
	Голосование

"за" _____________

	
	
	"против" _________

	
	
	"воздержалось" _______


	Председатель комиссии
	_______________

(подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)

	Заместитель председателя комиссии
	_______________

(подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)

	Секретарь комиссии
	_______________

(подпись)
	_____________________________

(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	_______________

(подпись)

_______________

_______________
	_____________________________

(расшифровка подписи)

_____________________________

_____________________________

	Приложение 4

Утверждено постановлением

администрации сельского

поселения Новомальтинского

муниципального образования

09.02.2017г. № 23

#G0Решение аттестационной комиссии 

	

	от ____________ № ________

	

	

	Аттестационная комиссия в составе:

	

	Председателя 
	________________________________________



	Секретаря 
	________________________________________

	

	Членов комиссии: 
	______________________________________

	


	
	________________________________________

	

	
	________________________________________

	

	

	проведя аттестацию от ___________________________________________________

	                                                                                                           (дата)

	_______________________________________________________________________

	(Ф.И.О. муниципального служащего)

	

	замещающего должность _________________________________________________

	

	и имеющего квалификационный разряд ____________________________________.

	

	Проанализировав Отзыв непосредственного руководителя, результаты тестирования, собеседования, устные сообщения муниципального служащего, его непосредственного руководителя. Обсудив профессиональную деятельность и деловые качества муниципального служащего,

	

	решила:

	_______________________________________________________________________

	(Ф.И.О. муниципального служащего)

	

	______________________________________________________________________ .

	(соответствует замещаемой должности муниципальной службы;
   не соответствует замещаемой должности муниципальной службы)



	

	Количество голосов "за" _________, "против"_________ принятого решения.

	

	__________________________________________________________________

	(Ф.И.О. муниципального служащего)

	

	рекомендуется присвоить первоначальный, очередной, внеочередной (нужное подчеркнуть) квалификационный разряд

______________________________________________________________________

	_______________________________________________________________________,

	

	поскольку ______________________________________________________________

	_______________________________________________________________________

	

	

	Председатель 

	аттестационной комиссии 
	_________________ 
	_____________________________

	
	(подпись) 
	(расшифровка подписи)

	

	Секретарь 

	аттестационной комиссии   __________________________________________________

	
	(подпись) 
	(расшифровка подписи)

	

	Члены 

	аттестационной комиссии _________________ ______________________________

	
	(подпись) 
	(расшифровка подписи)

	

	

	
	_________________ 
	_____________________________

	
	(подпись) 
	(расшифровка подписи)

	                                                 _________________ ______________________________

	
	(подпись) 
	(расшифровка подписи)

	

	

	С решением ознакомлен: 

	Подпись муниципального служащего ______________________ Дата ___________

	


